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Ban hdnh euy chiS qudn ly, $H#IfflTr, tri tu ndm hqc 2025-2026

Hr0u rRrIot{G TRrtof{G THpr oAx MrL

Cdn cri Th6ng tu s6 3212020./TT-BGDDT ngdy l5/gl202} cria BQ truong BQ
Gi6o dpc vd ldo t4o ban hanh Eiiu lQ truong trung hgc co s6, trung h7c phii tlrOrg
vd trudng ph6 th6ng c6 nhiiu cdp hpc;

cfr COng."er, rQ 11IS/SGDDT-GDTTH ngdy 3o/g/2025 cria Sd Gi6o dpc
o Ldm D6ng vd viQc tridn khai th6ns nhiii, aars bO nhi€m vu Chuvan iiiiLem D6ng tridn khai th6ng nhiii, d6ng b0 nhi€m v1t Chuyan iOt

si5; vQn hdnh, qudn ly vd khat thdiul thiing CSot 
"ilo 

Ngdnh d*io du,
t

Cdn cri vio ctidiu kiQn co s,o v4t ch6t vi ha tAng c6ng nghe th6ng tin cria nhi
trudrng,

QWrcrDp{H:
Ei6u L. Ban hanh kdm theo Quy6t d[nh niy Quy ch€ qudn l1t vd sth dung h6 so,

s6 sdbh di€n ttr tqi Trudng THPT Ddk Mil til rii lrqt 2025-2026.

CQNG rroA xA nQl cHU NGHIA vrET -*t
EOc l6p - TU do - Hanh phtic

Eilrc LQp, ngdy l0 thdng 10 ndm 2025

CIn c
vd Ddo t4o
s6, Hgc bq
Ldm Ding,

Didu 2. Cdc td truong chuy6n m6n, t6 vdn phdng vd c6 nhdn c6 1i6n quan chiu
trdchnhiQm thi hanh QuyiSt dinh ndy.

Quy6t dlnh niy c6 hiQu luc k6 tir ngdy hf./.
Noi nhQn:
- Nhu tliAu 2;
- Luu: VT.

trAn C6ng Nhi



so crAo DUC vA DAo rAo
TiNH rAu oONc

TRI,OI{G THPT oAT MIL

ceNG nd.t xA ngr cnu Ncnia vrpr NAM
DOc lOp - TU do - Hanh phfc

QUY CUr
Quy ch5. qufrn ly, sfr dBng hd str tliQn tfr tir nim hgc 2025 - 2026

(Kdm theo QD s6 394/QD-THPTDM, ngdy 10/10/2025 cila Trudng THPT Edk Mil)

Chucrng I: QUY EINH CHUNG
Di6u 1. Ph4m vi didu chinh vn tliii tugnrg 6p dgng

l. Quy chiS ndy quy ilinh viQc quin ly, sri dung HSSSDT; tr6ch nhiem cria ctic t6
chric vd c6 nhdn li6n quan t4i truimg.

2. Quy ghti ap dung AOi vOi vi6n chtc quin ly (VCQL), gi6o vi€n, nhdn vi€n, c6c t5
chuyOn mon, t6 v6n phdng vd c6c b0 ph0n khac thu0c rrutmg bar rral.'

Ei6u 2. Cficlo4i H6 scr, s6 s6ch tliQn tfr (HSSSET)

NhA truong tri6n khai sri dUng c6c lo4i HSSSDT sau:

l. DOi.v6i nhd trudrng: Sd dang b0; Hqc b4 hgc sinh; SO theo doi vd drlnh gi6 hgc
sinh (theo lorp); K6 ho4ch gido dpc cria nfra trudmg.

2.Ddivdi to chuyOn mon: K6 ho4ch girio dpc cria t6 chuyCn m6n.

_ 2 3. EOi v6i gi6o vi6n: Ki5 hoach girio dpc cria gi6o vi€n; Ki5 ho4ch bni day (Gi6o rin);
Sd theo d6i vd tilffi gi6 hgc sinh 1SO AiCm c6 nhan) Sd chri nhipm (dOi vOi gi6o vi6n chi
nhiQm lorp).

'Eidu 3. Nguy6n tfc quin tf, v$n hirnh vir sfr dqng

. 1. H$ th6ng HSSSDT dugc vQn hdnh tr6n m4ng Internet th6ng qua nen t6ng phAn
m6m quin ly giiro dpc cta nhd truong (vnEdu).

2. Thdng tin cflp nh4t vdo HSSSDT phii th6ng ntr6t vOi hO so gi6y (n6u c6), dim
bio tinh chfnh x6c, dAy dri,.kip thdi vi dugc qu6n ly, sri dUng theo ch6 d'0 c6ng khai, tru
c6c th6ng tin mflt theo quy etinh.

3. HSSSDT c6 gi6 triihrlp lf tucrng duong h6 so gidy virdugc st dgng th6ng nh6t
trong hopt dQng qu6n ly, d4y vd hgc cria nhd trudmg.

4. Dim b6o c6ng khai, minh !ach, phdn c6p quin ly rd rdng vi nghiCm c6m mgi
hanh vi gian lfln, lgi dpng hQ thdng il6 vi pham pnap tuat.

5. Thgc hiQn crlc biQn ph6p i16m b6o an todn, an ninh vd bio mflt thdng tin theo quy
dinh ciia ph6p luflt.

chuong rr: euAN Lf, vAN nAnn vA sIIDUNG HE TH6NG
Didu 4.TrilchnhiQm cria HiQu tru&ng ,

HiQu truong chiu tr6ch nhigm cao nhSt v6 viQc quan IyHSSSDT cria ilon vi, dim
b6oiinh chfnh x6c vd tudn thri ph6p luflt, cg th6:

l. Thanh lfp Ban qudh tri phdn m6m (BQTPM) cria trudrng vdo dAu m6i nam hgc.

. 2. Khdi tao, c6p vd quan ly tdt ch cdc tdi khoih trdn hQ thOng,,kiem tra viQc ph6n
quy6n vd bio mft tdi khoin.



3. Ban hanh quy itinh cu the vC thdi tli6m kh6a/m0 sO AiCm itien tft vd quy trinh cap

nhOt, stla chfia di6m s5 sau khi kh6a s6.

4. PhC duyQt vd chfu tr6ch nhiem vO viQc eti€u chinh c6c sai s6t v€ th6ng tin, di0m
s6 sau khi dir liQu dA dugc kh6a.

5. TO chftc kitim tra, gi6m s6t <Iinh tc! viQc cflp nhflt dtr liQu cria gi6o vi6n, nhdn vi6n.

6. Quyi5t <tinh khen thuong, lcj luflt eOi vOi c6c tO chric, c6 nhdn trong viQc thUc hi€n

Quy chiS ndy.

Ei6u 5. Ban quf,n tri phfln mdm @QTPM)
1. ThAlh phfin: G6m HiQu truong, Ph6 HiQu trucmg, v51thu,.gi6o vi€n/nh6n vi6n

c6 ndng lpc t6t vC CNft vd crlc thanh vi6n kh6c do Higu truong quyiit dinh.

2. NhiQm vp:

- Dim b6o co s& vflt ch6t, trang thi6t bi A6 ne th6ng ho4t dQng 6n ctinh.

- Thgc hiQn phdn quy6n cho c6c c6 nhdn, b0 phQn theo chr?b n6ng, nhiQm vp.

- Thgc hiQn kh6a/mcr sO diem dinh k! theo chi d4ocria HiQu truong.

- Cfp nhft dii liQu ban ctAu (danh s6ch l6p, phdn c6ng chuy€n m6n, ...) vdo dAu ndm

hgc.

- Thgc hiQn c6c thao t6c chuy6n trudmg, ti6p nhfn l}gc sinh, t6ng ki5t n6m hgc tr6n
hQ th6ng.

- H6 trg, tQp hu6n kI thuflt cho gi6o vi6n, nhdn vi6n trong qu6 trinh stl dpng.

- - CuOi n[m hgc, xudt toan bO HSSSET ra dinh d4ng PDF, luu trfr theo lop vdo c6c

thi6t bi luu tril ngodi (USB, 6 ctmg) Oe Aam b6o an toan dt liQu l6u ddi.

Di6u 6. Trich nhiQm cfra Gi6o vi6n chri nhiQm (GVCN)

1. Chiu tr6ch nhiQm b6o m$t tdi khoan c6 nhdn, kh6ng cung c6p cho ngudi kh6c.

2.CW nhQt ddy dri, chinh x6c vd kip thdi c6c thdng tin cria lop-chri nhiQm: so yi51,

g lich hqc sinh, k6t qua ki6m diQn, theo O-Oi nC niSp, *6p ioai hanh ki6m cuOi tcy vd cu6i
n[m.

3. Ki6m tra, d6i chi6u kiSt qui hgc tgp, rdn luyQn cria hgc sinh trOn phdn mAm; lflp
c6c danh s6ch dC nghi khen thuong, l0n lorp, o lai lorp...

4. ThUc hiQn hj xrlc nh6n (ky sO) vdo S0 theo d6i vd tl6nh gi6 hgc sinh, Hgc ba <liQn

trl theo quy etlnh.

5. 86o c6o kip thdi cho BQTPM khi co-str cO hoic kh6 khAn trong qu6 trinh srl

dung.

Didu 7. Trich nhiQm cfra Gi6o vi0n bQ mdn (GVBM)

1. Chiu tr6ch nhi€m tno mOt tdi khoin c6 nh6n. t

" 2. Tfuc ti6p nhflp eti6m, nhan x6t drffi gi6 hgc sinh cria uic lop dugc ph6n c6ng
giang dpy, dim b6o chinhx6c, thOng nh6t vcvi sO ei6m c6 nhdn.

3. Ki6m tra tinh chfnh x6c cria di6m trung binh m6n do phdn m6m tinh to6n.

4. CdpnhAt Ke ho4ch d4y hqc (Lich b6o gi6ng) vd thOng tin ti6t dpy vdo SO <tAu bni
itiQn tu theo quy dinh.



. 5. Thuc.hiQn lcf x6c nhon (ky .o) vio s6 theo d6i vd drtnh gi6 hgc s
tu cu6i ky, cuoi nam. 

i vd dffi gi6 hqc sinh' Hgc ou u'e'

6. 86o c6o klp thli cho BQTPM vO cric sp c5, kh6 kh6n khi srl dung phAn m6m.
Di6u 8. Trich nhiQm chung cfia c6c cr{ nhffn tham gia hQ thdng
Mqi c6 nhdn dugc c6p tdi khoan phii t.u bio mft tdi khoan cria minh, kh6ng nhd

ngudi kh6c ldm thay cdng viQc dugc phen c6ng trOn hQ th6ng.

ChUONg III: QUY DINH VE C,IP NHAT, SIIA CHIIA VA LI U TRT
Didu 9. Quy tlinh vd cgp nhSt dfr tiQu

l. K6 ho4ch bl Ouy (Gi6o.6n): C0p nhit l6n hQ th6ng tru6c khi gi6ng dqy itnh6t O:
ngAy, luu dudi d4ng file pDF. 'J t

Kti hoach bdi day phni dat t6n theo c6u truc "Ti6t ppCT_t6n bdi ho{c chri dd,,, dugc

Y":,oi"q*: il r,"" ria?" it"i-on ngoai ngr) vi luu du6i dpng file pDF (vi dat: drtt tan

f:!:q"-h !g!_dqv_m6n Tin hsc, ttiit ti aqy idi "Mqng interneti ihl i4t tanpte nhu sau:
TIET 1S_Wttc INTERNET; ddt ftr.t Kd hoqch bdi diy chlrt di m6n Dia tI t6p10, ;;i i;,
19: "Thdi ttilt,_khi hqu ffan Trit Drfu,' thi dqt tc"litr' "ii,o", fiEf ;;,""6fid; rui;,xtti u{u raEx rrufi oirl 'r "- "

2.Lichb6o gi6ng: COP nh4t theo tudn, hodn thanh tru6c 07h00 thri Hai hang tu6n.

cta HiQu

'Jo
3. so <tdu bdi: c0p nh0t theo timg titit d4y, ngay trong bu6i c6 ti6t d4y <16. .$
4. Ei6m it6nh gi6 thulng xuy6n: COp nhflt dinh lcy theo tii5n d0 quy dinh cria *brril;,

-- 5. Ei6m tt6nh gi6 dinh lcj: Cgp nhpt trong vdng 0l tuAn sau khi t6 chfc ki6m o^@
Ei6u 10. Quy tlinh vd sfra chiia th6ng tin, tli6m s6

1. vigc rti6u chinh sai s6t sau khi dt liQu 116 kh6a ph6i dugc sg rl6ng j
truong.

2. Gi6o vi6n c6 nhu cAu sria chta phii ldm "Gi6y ile nghi thay ct6i th6ng tin,, (theo
m6u) vd nQp cho BQTpM.

3. Mqi thao tdc.sria chiia il€u phii clugc hQ th6ng ghi nhfln vd luu l4i trong h6 so luu
lrr c{.$ta 

|ryry9. viQc tli6u chinh thdng tin cta hq. Ly ndo phii hoan iatt*6"k} ki6;
tra cu6i hqc ky d6.

Didu 11. Quy tlinh vd tru trfrvir bio quf,n :

l. Circ lopi Kti ho4bh (nhd truong, t6 chuy6n mdn, gi6o vien) sau khi rlugc ph6 duyQt
phii duqc scan vd luu du6i dang pDF tr€n hQ tir6ng.

2. CuSi mdi ndm hq:, Y* phdng c6 triich nhiQm xu6t ciic HSSSDT tL phAn mdm,
1,-99ng d6u (ntiu cAn), vd tO chr?c trir trfi theo quy rlinh'ctia Th6ng fi 27/20t6lTT-BGDET. ' 

,

' 3. NhA ffudrng thpc hiQn sao luu toan bQ co sd dt liQu vdo thi6t bi luu trfl ngodi hg
thting sau khi t<iSt thuc nam foc ct6 phdng 

"gti * A -



Di6u ,,. Khen;J#* 
IV: KIrEN rHrr-NG vA xt LUar

C6c t6 chtc, c6 nh6n c6 thanh tich xu6t sic trong viQc thyc hiQn Quy chti ndy s€

dugc HiQu tru&ng xem xdt khen thuong holc tt6 nghi c6p tr€n khen thuong.

Di6u 13. Kf lu$t

C6c t6 chrlc, c6 nhdn vi ph4m c6c quy ttinh cria Quy chii niy, tuy theo mrlc ttQ vi
pham sE b! xrl ly ky lu4t theo quy <linh cria ph6p luflt vi cria nganh.

Chuong v: TO cn(Ic THI/C HIDN

Di6u 14. T6 chfc thqc hiQn

l. Quy ch6 ndy dugc ptrO Uii5n d6n toan th0 c6n b0, gi6o vi6n, nhdn vi6n nhi truong
tI6 thUc hiQn.

_ z.Ban quan triphan mAm, c6c td chuy6n m6n;tO vin phdngc6 tr6ch nhigm huong
ddn, d6n dtic, ki6m tra,viQc thpc hiQn Quy chti niy.

3. Tiong qu6 trinh thgc hiQn, ni5u c6 vudng rrric hoic ph6t sinh v6n <tA m6i kh61g
cdn phir.hqrp, iai b0 phfln, cri nhdn phan tffi vg tantr ttao nhd truong d6 xem xdt, di6u
chinh, bd sung./.
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