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SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAM DONG Doc ldp - Tw do - Hanh phic
TRUONG THPT PAK MIL
S6: 394/QD-THPTPM Dikc Ldp, ngay 10 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, sir dung hd so dién tir tir ndm hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT DAK MIL

Cin cir Thong tu sb 32/2020/TT BGDDT ngay 15/9/2020 cta B6 truong B
Gido duc va Pao tao ban hanh Dzeu I¢ truong trung hoc co s6, trung hoc pho thong
va treong phd théng cé nhiéu cdp hoc;

Cén ct Cong vin so 1115/SGDDBT-GDTrH ngay 30/9/2025 cua S& Giéo duc
va Dao tao Lam Dong vé viéc trién khai thong nhat dong bé nhiém vu Chuyén doi
56, Hoc ba s6; vdn hanh, quan Iy va khai thdc Hé thong CSDL ciia Nganh Gido duc
Lam Dong,

Cin cr vao diéu kién co s& vt chit va ha ting cong nghé thong tin clia nha
truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh ndy Quy ché quan Iy va sir dung hé so,
56 sdch dién tir tai T ruong THPT Pék Mil tir nam hoc 2025-2026. '

Diéu 2. Céc td trudng chuyén mén, t6 van phong va ¢4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. :

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 2;
- Luu: VT.

Tran Céng Nhij
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SG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAM BONG Doc ldp - Tw do - Hanh phic
TRUONG THPT PAK MIL

QUY CHE
Quy ché * quan ly, sit dung hd so dién tir tir nim hoc 2025 - 2026
(Kém theo QD 56 394/0D-THPTPM, ngay 10/10/2025 ciia Truong THPT Ddk Mil)

Chwong I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sit dung HSSSDT; trach nhiém cua céac td
chirc va cé nhan lién quan tai trudng.

2. Quy che ap dung dbi véi vién chirc quan ly (VCQL), gido vién, nhén vién, cic t6
chuyén mon, t6 vin phong va cac bd phan khac thudc Truong Dik Mil.

Piéu 2. Cac loai Hb so, s6 sach dién tir (HSSSDT)
Nha trudng trién khai sir dung cac loai HSSSPT sau:

1. Pbi véi nha trudng: S6 ding bo; Hoc ba hoc sinh; Sé theo ddi va d4nh gid hoc \\¢
sinh (theo 16p); K& hoach gido duc ctia nha truong.

2. D6i véi td chuyén mén: Ké hoach gido duc cia tb chuyén moén.

3. Péi véi gido vién: Ké hoach gido dyc cua gido vién; K& hoach bai day (Gido an);
S theo doi va dénh gia hoc sinh (S6 diém ca nhan); S6 chi nhiém (d6i véi gido vién cha
nhiém 16p).

" Piéu 3. Nguyén tiic quéin ly, van hanh va sir dung

1. H¢ théng HSSSPT dugc vén hanh trén mang Internet thong qua nén tang phin
mém quan ly gi4do dyc cuia nha truong (vnEdu).

2. Thong tin cdp nhét vao HSSSDT phai thdng nhét vé6i hd so glay (néu c6), dam
bao tinh chinh x4c, dy du, kip thoi va dugc quén ly, sir dung theo ché do cong khai, trir
cac thong tin mét theo quy dinh.

3. HSSSDT co6 gia tri phap ly tuong dwong hd so glay va dugc sir dung théng nhit
trong hoat dong quan ly, day va hoc cia nha truong.

4. Dam bao cong khai, minh bach, phan cép quan ly 13 rang va nghiém cam moi
hanh vi gian 14n, 1oi dung hé théng dé vi pham phép luat.

5. Thye hién cdc bién phép dam bao an toan, an ninh va bao mat thong tin theo quy
dinh cda phap luat. .

Chwong II: QUAN LY, VAN HANH VA SU DUNG HE THONG
Piéu 4. Trach nhlem ciia Hiéu trwéng

Hiéu trudng chiu trach nhiém cao nhét vé viéc quan ly HSSSBT cua don vi, ddm
bao tinh chinh x4c va tuan thii phép luét, cu thé:

1. Thanh 14p Ban quén tri phin mém (BQTPM) cia truong vao ddu mdi nam hoc.

2. Khéi tao, cip va quén ly tit ca cac tai khoan trén hé thong, kiém tra viéc phan
quyen va bao mét tai khoan.



3. Ban hanh quy dinh cu thé vé thoi diém khéa/mé s6 diém dién tir va quy trinh cdp
nhat, stra chita di€m so sau khi khoa so.

4, Phé duyét va chiju trach nhiém vé viéc di€u chinh céc sai sot vé thong tin, di€m
sO sau khi dir liéu da dugc khoa.

5. T6 chirc kiém tra, giam sat dinh ky viéc cap nhat dit liéu ciia gido vién, nhén vién.

6. Quyét dinh khen thudng, ky luat dbi vai cac td chire, ca nhan trong viéc thuc hién
Quy ché nay.

Piéu 5. Ban quan tri phin mém (BQTPM)

1. Thanh phan Gom Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng, vin thu, gido vién/nhéan vién
¢6 nang luc tdt v& CNTT va cac thanh vién khac do Hiéu truéng quyét dinh.

2. Nhiém vu:

- Pam bao co s& vat chét, trang thiét bi dé hé thdng hoat dong on dinh.

- Thuc hién phén quyén cho cic c4 nhin, bd phan theo chitc ning, nhiém vu.
- Thue hién khéa/mé sb diém dinh ky theo chi dao cia Hiéu trudng.

- Cap nhat dir liéu ban du (danh sach 16p, phan cong chuyén mén, ...) vao diu nam
hoc.

_ - Thyc hién cac thao tac chuyén truong, tiép nhan hoc sinh, tbng két nam hoc trén
hé thong.

- H3 trg, tap hudn k§ thuat cho gi4o vién, nhan vién trong qua trinh str dung.

L Cudi ndm hoc, xuit toan bo HSSSDT ra dinh dang PDF, luu trit theo 16p vao céc
thiét bi luu trit ngoai (USB, 6 cing) d€ dam bao an toan dit li¢u 14u dai.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém (GVCN)
1. Chiu trach nhiém bao mat tai khoan c4 nhan, khéng cung cp cho ngudi khac.

2. Cép nhat day du, chinh x4c va kip thoi céc thong tin cta 16p chi nhiém: so yeu
ly lich hoc smh két qua kiém dién, theo ddi né nép, xép loai hanh kiém cubi ky va cudi
nam.

3. Kiém tra, di chiéu két qua hoc tép, rén luyén cua hoc sinh trén ph?m mém; 1ap
cac danh sach d€ nghi khen thudng, 1€n 16p, & lai 16p....

4. Thuc hién ky x4c nhén (ky s8) vao Sb theo ddi va danh gia hoc sinh, Hoc ba dién
tir theo quy dinh.

5. Bao cdao kip thoi cho BQTPM'khi c¢6_su ¢b hoic kho khin trong qua trinh st
dung.

Piéu 7. Trach nhiém cia Gido vién bé mén (GVBM)
1. Chiu trach nhi€ém bio mat tai khoan ca nhan.

2. Truc tiép nhap diém, nhan xét danh gia hoc sinh ciia cac 16p dugc phan cong
giang day, dam bao chinh xé4c, théng nhét voi sb diém ca nhan.

3. Kiém tra tinh chinh x4c ctia diém trung binh mén do phin mém tinh toan.

4. Cap nhat Ké hoach day hoc (Lich bao gidng) va thong tin tiét day vao S6 dau bai
dién tir theo quy dinh.
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>+ Thuc hién ky x4c nhn (ky s6) vao S8 theo ddi va danh gia hoc sinh, Hoc ba dién

tir cudi ky, cudi nim.

6. Bdo céo Kip thoi cho BQTPM vé céc sy ¢b, khé khan khi st dung phén mém.

Diéu 8. Trich nhiém chung ciia cic ca nhin tham gia hé thong

Moi ca nhin dugc cép tai khoan phai tu bao mat ‘Eéi khoan ctia minh, khong nhdr
nguoi khac 1am thay céng viéc dugc phan cong trén hé thong.

Chwong III: QUY PINH VE CAP NHAT, SUA CHUA VA LUU TRU
Piéu 9. Quy dinh vé cip nhat dir li€u

1. K€ hoach bai day (Gido 4n): Cap nht 1én hé théng trudc khi giang day it nhit 03
ngay, luu dudi dang file PDF.

K& hoach bai day phai dit tén theo cdu tric “Tiét PPCT _tén bai hodc chu d&”, duogc
viét bang chit in hoa c6 diu (trir mOn ngoai ngir) va luu dudi dang file PDF (Vidu: ddt tén
Ké hoach bai day mén Tin hoc, tiét 15 day bai “Mang internet” thi ddt tén file nhw sau:
TIET 15_MANG INTERNET; dgt tén Ké hoach bai day chii @é mén Dia Ii Iop 10, tiét 18,
19: “Thoi tiét, khi hdu trén Trdi Dét” thi dit tén file nhu sau: TIET 18, 19 THOI TIET,
KHI HAU TREN TRAI DAT).

2. Lich béo giang: Cép nhat theo tudn, hoan thanh trudc 07h00 thir Hai hang tu?m.‘_‘
3. 86 dau bai: Cp nhat theo timg tiét day, ngay trong budi 6 tiét day do. "
4. Piém dénh gia thuong xuyén: Cp nhét dinh ky theo tién d6 quy dinh cta nhik
truong. L ot
- 5. Diém dénh gi4 dinh ky: Cap nhat trong vong 01 tudn sau khi t& chirc kiém tra- >

Piéu 10. Quy dinh vé sira chira thong tin, diém s6

1. Viéc diéu chinh sai sét sau khi dit ligu da khoa phai dugc su ddng y cua Hiéu
trudng.

_ 2. Gido vién c6 nhu cdu sira chita phéi lam “Gidy d& nghj thay dbi thong tin” (theo
mau) va ndp cho BQTPM.

3. Moi thao tic sira chita déu phai dugc hé thdng ghi nhén va luu lai trong hd so lru
trir cia nha trudong. Viée diu chinh théng tin cta hoc ky nao phai hoan tat truéc ky kiém
tra cudi hoc ky dé.

Piéu 11. Quy dinh vé lwu trir va bio quan

1. Cac loai K& hoach (nha trudng, to chuyc%n mon, gido vién) sau khi dugc phé duyét
phai dugce scan va lwu duéi dang PDF trén hé thong.

2. Cudi mdi nam hoc, Vin phong c6 trach nhiém xuét cac HSSSPT tir phin mém,

in, déng ddu (néu can), va té chire luu trir theo quy dinh’ ctia Théng tu 27/2016/TT-
BGDDT. . , .

3. Nha truong thuce hién sao luu toan bo co s& dit liéu vao thiét bi lwu trit ngoai hé
thong sau khi két thuc nidm hoc dé phong ngura su co. '
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Chwong IV: KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 12. Khen thuéng

Céc t chirc, c4 nhén c6 thanh tich xult sic trong viéc thyc hién Quy ché nay s&
dugc Hiéu truong xem xét khen thudng hodc d€ nghi cap trén khen thudng.

Piéu 13. Ky luat

Céc td chirc, ca nhan vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay, tiy theo mirc d9 vi
pham s& bi xir ly ky luét theo quy dinh ctia phap luét va ctia nganh.

Chuwong V: TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 14. Tb chirc thwe hién

1. Quy ché nay dugc phd bién dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién nha truong
dé thyc hién.

_ 2.Ban quén trj phin mém, céc t chuyén mén, t vin phong c6 trach nhi¢m hudng
déan, don doc, kiém tra vi€c thuc hién Quy ché nay.
3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuéng méc hogc phat sinh van dé méi khong
con phit hgp, cac b phan, cad nhin phan anh vé lanh dao nha triedng d¢ xem xét, di€u
chinh, b0 sung./.



