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Quin $ vn sfr dqng chrfrng thu s6, chfr kf sti

cfra truilng THPT DIk Mil tir nim hgc 2025-2026
(Kdm theo QuyAt dinh sii 393/}E-THPTDM, ngdy 10 thdng l0 ndm 2025

cia Hi€u trudng Trudng THPT Ddk Mi\
Chuong I: QUY DINH CHUNG

Didu 1. Ph4m vi didiu chinh vn tISi tugng 6p dgng

1. Quy chi5 niy quy etinh viQc quan lj vd sr? dWrg chimg thu pti, cht ky sO trong c6c

ho4t dQng cria Trudrng THPT pat< Vtit (sau ddy gqi ldNhd truong).

2. Quy chiS 6p dUng eOi vOi Nhd trucrng vd viOn chrlc quin ly, gi6o vi6n, nhdn vi6n
(s.au day ggiU ca ntran) dug. c6p cJrung thu s0 bOi co quan c6 them quy6n,nhrl Ban Co
yiiu Chinh phti ho4c c6c nhd cung c6p dugc B0 Thdng tin vi TruyAn th6ng cdp ph6p.

Eidiu 2. Giilithich ttr ngil

C6c thuflt ngfr trong Quy chi5 ndy.dugc hi6u theo quy di+ tai Ei€u 3 Nghi <tinh

130/2018/NIE-CP cria Chinh phri. MQt sO thu4t ngt chinh bao gOm:

1. Chfr ky s6: Ld mQt d4ng cht lcj diQn tir dugc t4o ra bing sU bii5n eOi mQt th6ng
iliQp'ilfi liQu srl dUng hQ thdngmat -a kh6ng <IOi xung. qht ry si5 an toan c6 gi6 tri phri'p

ly tuone duons cht ky tay (ct6i vfii cir nhfin) ho{c con ddu (et6i vdi t6 chric) khi it6p ung
9 .9

c6c tli6u kiQn cria ph6p luat.

2. Chtm.gfru s6, Li mQt d4ng chimg thu <liQn tu do td chric cung c6p dieh vU chimg
thpc cht ky tO c6p, nhim 4r[c nhan ngudi ky cht ky ,6.

3. ThuO bao: Ld NhA trudmg ho{c c6 nhdn dugc c6p chimg thu s6, ch6p nh$n vd git
kh6a bi mft tuong img.

4. Thitit bi luu kh6a bi mflt: Ld thitit bi vflt lj nhu USB Token, SIM, Smartcard d6

chrla kh6a bi mflt vd chimg thu sl5 cria thu6 bao.

Di6u 3. Mgc tlich s& dgng chil kf sti :

1. Cht ky rO <tuqb srl dpng <16 x6c thpc vd dim b6o tinh toan vgn cta vdn ban <liQn

tft, hO so, s6 s6ch ctiQn tt} (nhu hgc b4 diQn tu, sO ei6m etiQn tu), vd c6c giao dich etien trl
kh6c phpc vp ho4t elQng chuy6n mOn vd quf,n ly criaNhd trudrng.

2. Kh6ng rlp dpng chp ky sO A6i vdi c6c lo4i vdn bin mQt theo quy ctinh cfra ph6p

1u0t vC b6o vQ bi m4t nhi nudc. ,.

' Didu 4. Gi6 tri phip l}? vn tlidiu kiQn tlf,m bio an toin cho chii Ly tii

1. Cht ky rO dugc:rem li an todnvi c6 gi6 tri ph6p $ L::hi <l6p rmg dt c6c cti6u kiQn

sau:

a) Du-o. c tpo ra trong thdi gian chg,ng thu si5 c6'hi-€u lgc vd i6 th6 ki6m tra dugc

bing kh6a c6ng khai ghi tr6n chfmg thu sO d6.
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b) Dugc tqo rabdng kh6a !f mflt tuqqg img vdi kh6a cdng khai trOn chimg thu sri

do mQt trong c6c td chirc dugc c6p phdp c6p (TO chric cung c6p dich vp chimg thpc chtr
ky sO qu6c gia, chuy€n dirng Chinh phti, c6ng cQng, hoflc chuy6n dring cta co quan, t0
chric dugc chimg nhfln).

c) Kh6a bi mflt chi thuQc sg kitim so6t cria ngudi ky tai thdi <Ii6m ky.

2. Chff ky rO cria Nhd trudng c6 giltri nhu con d6u vd chii ky cria ngudi c6 thAm
quyAn. Cht hli s6 cria c6 nhdn c6 gi6 tri nhu chti lcj tay cri.a c6 nhdn d6 trong c6c giao dich
ttiQn tft.

Didu 5. Cic hirnh vi bi nghiGm cdm

Nghi0m c6m c6c hanh vi sau ddy:

l. SrI dUng chimg thu s5, cht hj sd vio mpc dich cii nhdn, U6t hqp ph6p, gdy m6t
an ninh trflt tu.

2. TrQm cip, m4o nhfln, chifim doat hoflc st dpng tr6i ph6p kh6a bi mflt cria Nhd
tru&ng vdcd nhdn kh6c.

3. Ldm gii chimg thu si5 ho4c ph6 hoai he thdng cung c6p dich vU chimg thpc chtr

4. St dUng c6ng cp, chuong trinh ldm thay d6i dfr lieu hoflc ldm hu h6ng thiet bi
luu kh6a bi m0t' 

chuong rr: cuNG cAp, euAN lf vA stl oqNc
Didu 6. Ding kf c6p mt6,i, gia hgn, thay aOi tndng tin vir thu hdi chfng thu sii

l. Cdp mdi: ViQc cdp mdi chimg thu sO cho Nhd trudng vd c6 nhdn phii tuan tht
c6c dieu kiQn quy ilinh tai Di6u 60 Nghi rlinh s6 130/20184ID-CP.

2. Giah4n: Chimg thu s0 chi dugc tt6 nghi gia hpn'01 hn vd phii cdn thdi h4n sri

dpng it nfr6t OO ngiy. ViQc gia h4n tudn tht Ei6u 63 Nghi ditlh l3O/20184tE-CP.

3. Thay d6i thOng tin: Thgc hiQn khi c6 sg thay d6i v€ th6ng tin tr€n chimg thu s6

(vi dp: thay tt6i chtc vp, t6n don vi) theo quy ttfnh t4i Ei€u 65, 66 Nghi dinh 1301201 SAID-
CP.

4. Thu trOi: Ctrung thu sO ti ttru htii trong c6c truong hgp dugc quy ttinh t4i Di6u
68 Nghi dinh 130120184{E-CP, vi dp nhu hiSt h4n, theo y6u cAu cria thu6 bao, c6 nhdn
nghi huu, thdi viQc, chuy6n c6ng t6c, ho[c thitit bi luu kh6a bi mflt bi lQ, th6t l4c.

Didu 7. Quin If vn sfr dgng thi5t bi luu kh6a bf mft
l. EOi vOi chring thu s6 cta Nhi truong: HiQu tru&ng giag cho bQ ph$n VIn thu

quin ly vd sri dUng. ViQc b6o quan phii d6m b6o an todn nhu ct6i vdi con d6u cria Nhd
trudrng. 

:

2.D6ivdi chung thu sO cria c6 nhdn: C6 nhdn dugc cbp c6tr6ch nhiQm t.u bio quin,
ltnr gifr thi6t bi vd kh6ng dugc tiist lO mflt kh6u hay giao cho ngudi kh6c srl dung.

3. EOi v6i chimg thu si5 cho thitit bi, phAn mdm: Giao cho nhdn sg phg tr6ch c6ng
nghQ th6ng tin quin ly vd sri dpng theo ching quy dinh.

4. Khi c5 thay AOi vC ngudi qufin ly thi0t bi luu kh6a bi mflt, phni Qp bi6n bin bin
giao.



. 5. Trudng hqp thi6t bi bi kh6a do nhflp sai mflt khAu, viQc kh6i phpc thyc nign tt.o
Di6u 73 Nghi dinh 130/20184ID-CP.

Diiiu 8. Sfr dgng chfr kf s5

1. Ngudi lqi: Trudc khi ky s6, phii ki6m tra tinh tr4ng hiQu lpc chimg thu s6 ctia

minh.

2. Ngudi nhan: Trudc khi ch6p nhfln vdn ban c6 cht lcf s6, phii ki€m tra hiqu lgc
cria cht hr;6 

"a.h,fre 
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tO cria njudi ky tai thdi tti€m [<y.

3. VAn thu thgc hiQn hj si5 cria Nhd trudmg l€n c6c vdn ban iliQn tri do trucrng phrit

hanh vd luu trii theo quy dinh.

Chuong III: T6 CHtfC THUC HIEN

Didiu 9. Tr6ch nhiQm cfra HiQu tru0ng Nhir trudng

l. Chiu tr6ch nhi€m toan diQn v6 viQc quin 1;f, tri6n khai v.a img dUng chtt ky sO

trong crlc ho4t ilQng cria Nhi trucrng.

2.Banhanh c6c quytit dinh, kiS ho4ch cu th6 e6 tri€rr khai Quy chti ndy.

3. Phan c6ng nhiQm rru c1r th6 cho c6c b0 phfln, c6 nhdn li6n quan.

4. Chi ilpo viQc ki€m tra, gi6m s6t viQc thUc hien Quy chri vd xri ly c6c vi ph4m (niSu

c6).

Ei6u 10. Trich nhiQm cfra Vln thu Nhir trudng

1. Quan ly, b6o mflt vi st dpng thi6t bi luu kh6a bi m4t cria Nhi trudng theo dring
quy dinh.

2. Thpc hiQn lcj si5 vdi vai trd cria tO chrlc l€n c6c v6n bin do NhA truong ban hddr\.?

3. Kitim tra tinh hq? lQ cta cht ky tO tr6n vdn ban cliQn tu diSn.

4. Luu trfr v6n bin tliQn tu dA ky tO theo quy dinh cria ph6p 1uflt vC luu trf.

Di6u 11. Trich nhiQm cf,a nh6n sU phq trfch COng nghe thdng tin

1. Tham muu cho HiQu tru&ng v0 c6c gi6i ph6p k! thuft, c16m b6o an todn, an ninh

thdng tin trong viQc srl dUng cht hj s6.

2.Hd trg kg thuQt, cdi <I{t phAn m€m ky tO vd hudng d6n c6n bQ, gi6o vi€n, nhdn

:vi€n trong trudng srt dpng.

3. Quan lj, citc chung thu si5 du-o.c c6p cho thii5t bi, dfch qr, phin m6m criaNhd
truong.

Di6u 12. Trich nhiQm cta c6 nhfin tluqc c6p chftng thu s6

l. Cung c6p thdng tin chinh x5c khi lam tht tpc ct6 nghi c6p, gia hpn, thu h6i chimg

thu s6. ;

. 2.B6o quan an toin, bi mOt kh6a bf mflt vd thi6t bi luu kh6a bf m0t dugc c6p.

3. St dung chfr (i s6 eting mpc dich, pham vi c6n! viQc dugc giao.

4. Th$ng b6o ngay cho 16nh dao Nhd truoag yn b0 phan,phu tr6ch CNTT khi ph6t

hiQn thiet U.i hrI khOu U'i irat bi m6L til5t t4c, hu h6ng ho6c nghi ned bi lO th6ng tin d6 kip

thdi thUc hien tht tpc thu trOi ctnmg thu s6.



. , l.Ban giao lpi thi6t bi luu kh6a bi mOt cho Nhd rruong lfti nghi huu, th6i vigc,
chuyGn c6ng t6c.

Chuong IV: DItU KHOAN THI HANH
Didu ,13. Khen thudnrg vi xr? lf vi phSm

l. C6c t$p th6, cdnhtu thyc hiQn tiSt Quy ch6 niy s€.dugc xem xdt khen thuong theo
quy ttlnh cta Nhd tnrdmg.

2. cdc truong hqp vi pham, tuy theo mric ttQ s6 b!xt ly ky luft theo quy <t!nh nQi
bQ cria Nhd truong vd c6c quy clinh cta ph6p luflt hiQn hanh.

Di6u 14. HiQu lgc thi hinh
l. C6c tO truong chuy0n m6n, t6 vin phdng vi c6c c6 nh6n c6 liOn quan chiu tr6ch

nhiQm thi hanh Quy6t rlinh ndy.

2, tpng qu6 trinh t[uc hiQn, n6u c6 kh6 khtui, vuoqg mlc, cdcbq ph6n vi c6 nh6n
phin 6nh vE Ban Gi6m hiQu (qua b0 ph0n phq tr6ch'CNTT) d6 xem x6t, quytit dinh./.
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