SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAM BONG DPoc 1dp — Tu do — Hanh phic
TRUONG THPT PAK MIL

Dire Ldp, ngay 06 thang 10 nam 2025
86: 363/KH-THPTDM '
KE HOACH
Trién khai thuc hién dong bo nhiém vu
Chuyén ddi s6, Hoc ba s6, Ho so, s6 sach dién tir c6 ky $0;
van hanh, quan 1y va khai thac Hé théng CSDL

Trién khai cong vin s6 1115/SGDDT-GDTrH ngay 30/9/2025 ctia S¢ Gido duc va Pao
tao tinh Lam Déng VIV trién khai théng nhat, do”‘ng bo nhiém vu Chuyén déi s6, Hoc ba s6,
Ho so, s6 sach dién tir ¢é ky so,; van hanh, quan 1y va khai thdc Hé thong CSDL ciia Nganh
gido duc Lam Péng, truong THPT Pak Mil ban hanh ké hoach thyc hién nhu sau:

l. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 42/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 ctua B6 Gido duc va Pao tao (GDDT)
vé quy dinh vé co s dir liéu giao duc va dao tgo;

- Quyét dinh s6 4725/QD-BGDPT ngay 30/12/2022 ciia B GDDT (goi tat la Quyét
dinh 4725) ban hanh B chi sé danh gid mirc d chuyén doi sé ciia co sé gido duc phé théng
va giao duc thuong xuyén;

- Cong van s6 820/KHCNTT-DL ngay 08/8/2025 cua B6 GDPT vé viéc hudng dan
thue hién cac noi dung vé két noi, do”‘ng bé dir liéu hoc ba s6;

- Ké hoach s6 61/KH-BGDDT ngay 21/01/2025 ctia Bo GDDT vé viéc trién khai thie
hién Hoc ba s6 cdp Trung hoc,

- Ké hoach s6 1576/ KH-BGDDT ngay 28/10/2024 vé viéc trién khai nhiém vu Xdy
dung Hé thong théng tin qudn 1y van bang trong hé théng gido duc;

- Cong vin s6 5835/BGDDT-KHCNTT ngay 23/9/2025 ciia Bo GDDT vé viéc huéng
dan the hién nhiém vu vmg dung Cong nghé théng tin (CNTT), Chuyén doi so (CDS), thong
ké gido duc nam hoc 2025-2026;

- Quyét dinh s6 643/QD-SGDDT ngay 18/8/2022 ctia S6 GDDT vé ban hanh Quy ché
quan Iy chitng thu 6, chit ky s6 trong cdc co sé gido duc trén dia ban tinh;

- Quyét dinh s6 55/QD-SGDPT ngay 31/01/2023 cua S6 GDPT vé qudn 1y, vdn hanh
va khai thac sur dung Hé théng co so dir lieu gido duc va dao tao tinh Lam Déng.

I1. NOI DUNG, HINH THU'C TO CHU'C THU'C HIEN

1. Hoan thién cac thé ché s6 trong truwdng hoc

- Ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban Chi dao Chuyén d6i s6, Hoc ba sd (trong dé phan
cong cu thé cac nhiém vu, linh viee, trach nhiém cho cdc thanh vién trong Ban).

- Ban hanh quy ché, quy dinh:

+ Quan ly, van hanh, khai thac CSDL; quan 1y, st dung chir ky sd; quan 1y tai khoan
va cap nhat thong tin trén Hé thong CSDL (trong dé dam bdo phdn quyén, phan nhiém tai
khoan theo tung chirc nang, nhiém vu, dam bao viéc bao mdt thong tin tai khoan va dir liéu
phai Piing — Pui - Sach — Séng dé phuc vu cho céng tac quan Iy va khai thdc);

+ Quy ché, quy dinh vé quan 1y cdp nhat diém, danh gia két qua hoc tip; cap nhat
HSSS; quan 1y va luu trit Hoc ba sb... (dam bdo day di co sé phép Iy, ding nguoi, diing
viéc, dung quy dinh).

- Ra soat c4c tiéu chi cia Bo chi s6 Chuyén d6i sb theo quy dinh tai Quyét dinh 4725



dé thuc hién quy trinh ty danh gia, déng thoi bao co theo quy dinh vé cip quan 1y dé duoc
cong nhan mirc do Chuyén d6i s tai nha trudng. Hang nim c6 ké hoach du toan kinh phi,
dau tu va trang bi ha tang s6 dé dap tmg cac mirc 46 Chuyén dbi sd.

- Trién khai tuyén truyén, tdp hudn, hudng dan vé cong tac Chuyén ddi sb, cong tac
cap nhat, déng bo, théng nhat Hé théng CSDL va thyuc hién Hoc ba sd. Khéng dinh vai tro
quyét dinh, xwong sdng ctuia Hé théng CSDL trong qua trinh thuc hién nhiém vu Chuyén doi
s trong gido duc.

2. Thye hién cac nhiém vu trén H¢ thong CSDL theo tirng nim hoc

a) Poi véi viée cap nhat dir liéu cho nim hoc méi

- Hién nay gido duc ph thong thyc hién thong nhat trén Hé thong CSDL cuia gido duc
va dio tao Lam Pong tai dia chi truy cap csdl.lamdong.edu.vn sau d6 thuc hién chirc ning
ddng bo 1én Hé théng CSDL ciia B6 GDDT tai dia chi csdl.moet.gov.vn (khdng thuc hién
cdp nhdt dit liéu 6 02 hé thong song song).

- Mbi mot hoc sinh (HS) chi duy nhat 01 m3d MOET va M4 dinh danh c4 nhan tuwong
tmg cua hd so dir lidu trén Hé théng CSDL (cua B6 GDPT va S& GDDT; trén
csdl.lamdong.edu.vn thi ma MOET phai khép (chinh xac) véi CSDL ctia bd GDDPT), nén
hd so dir liéu cua HS phai duoc ké thira cua 16p hoc tir nam hoc trudc do6 1én 16p hoc cua
nam hoc moi, tir céip hoc dudi cia nam hoc trudc do 1én cép hoc cao hon. Vi du: lop 10 nam
hoc nay phdi ldy hé so dit liéu ciia I6p 9 ndm hoc trude, doi véi tuyén sinh dau cdp, 16p 10
phdi ldy dit liéu twong g ciia 16p 9 ciia truong THCS thude ndm hoc trude.

- Do tinh lién thong va ké thira ho so dit liéu ctia HS tir cp hoc dudi 1én cap hoc cao
hon, tir 16p hoc ciia nam hoc trudc 1én 16p hoc ciia nim hoc sau, dong thdi dé dap ung cho
hé so dit liéu Hoc ba s6 dang dan va duy nhat thi mbi mot HS 1a duy nhat mét ho so dit liéu
tuong ung vdi mot MOET va Ma dinh danh ca nhan. Tuyét doi khong dugc x6a hodc tao
mo&i hd so dir liéu HS dang ton tai trén Hé théng CSDL.

- Ké tir nam hoc 2025-2026, thong tin dif lidu vé 1y lich cia CBQL, GV, NV va HS
trén HE théng CSDL phai thyc hién theo dia danh hanh chinh méi va theo mé hinh chinh
quyén 2 cép.

b) Poi véi dir liéu tuyén sinh dau cap

Sau khi c6 phé duyét phuong an va két qua tuyén sinh dau cip ctia S6 GD&PT, nha
truong thuc hién nhu sau:

- Hiéu trudng trudng THCS ¢6 trach nhiém chuyén dit liéu 16p 9 cho truong THPT.
M&i hd so dit liéu cua HS duoc chuyén cip phai khép véi danh sach trang tuyén di duoc
phé duyét (tuyér doi khéng dwoc xéa hé so di lidu cia HS sau khi dd hodn thanh chwong
trinh va khdng thuc hién chuyén dir liéu).

- Hiéu truong cin ct danh sach két qua da dugc phé duyét co trach nhiém thyc hién
nhiém vu tiép nhan day du dit liéu HS cta cc trudng hoc & cap dudi (tuyét doi khong dwoc
tao méi ho so dir liéu va khong thuc hién tié'p nhdn dir liéu).

¢) Poi véi dir liéu HS chuyén di, chuyén dén trong nim hoc

- HS chuyén di hodc dén trong nam hoc phai thyc hi¢n chuyén hoac tiép nhan ho so
dir li¢u ciia HS trén Hé thong CSDL ngay sau khi cac thu tuc chuyén truong da hoan thién
(tuyét doi khong dwoc x6a dir liéu HS khi HS chuyén di va thém méi ho so div liéu khi HS
chuyén dén).

- Khéng dé ho so dit liéu ciia HS chuyén di hodc chuyén dén bi treo trén hé thong va
bi ton tai & ndm hoc trude (luu ¥ cac truong hop chuyén di hodc chuyén dén trong hé).

Ghi chl: Trong nhiing trudng hop dic biét vé hd so dit liéu khong thé thuc hién theo



nhitng quy dinh trén, lién hé v6i S6 GDPT (qua Phong GDTrH) dé dugc hudng din, xur 1y
dé dam bao khong xay ra réac, 16i trong CSDL.

3. Thuc hién Ho so, s6 sach dién tir (HSSSPT)

3.1. P6i véi HSSSPT dwoc trién khai trén Hé thong csdl.lamdong.edu.vn

Bao gém nhitng loai mau ¢ sin va nhitng loai phai upload 1én, nha truong thong nhit,
dong bo trién khai thuc hién nham thay thé cho Ho so gidy cu thé nhu sau:

- P6i véi nha truomg: Hoc ba; S6 ding bo; S6 theo ddi va danh gia HS (theo 16p hoc);
Ké hoach gido duc cua nha trudng (theo nim hoc).

- P6i v6i t6 chuyén mén: Ké hoach gido duc cua td chuyén mén (theo nim hoc).

- Poi véi gido vien (GV): Ké hoach gido duc ctia GV (theo nim hoc); Ké hoach bai
day (gido an); SO theo ddi va danh gia HS; S6 chu nhiém (d6i v6i GV lam cong tic chu
nhiém 16p).

Ghi chu: 86 theo déi va ddinh gida HS va S6 chii nhiém ban gidy da phdt hanh sir
dung dé ghi chép hang ngay cho thudn tién.

3.2. Céc yéu cau khi thuc hién HSSSPT

- T4t ca HSSSPT nhu trén thi khong thyc hién in ra giéy dé luu trit, chi thuc hién trén
moi truong mang thong qua Hé théng csdl.lamdong.edu.vn. Nhimng loai HSSSPT ¢6 quy
dinh vé chit ky, dong dau cua ca nhan va nha trudng thi thyc hién quy trinh ky s6 dé dam
bao tinh phap 1y; cac doan kiém tra ciia S6 GDDT khi kiém tra cac loai hd so, sb sich
c6 trong danh muc HSSSDT thi chi thuc hién thong qua tai khoan dugc quy dinh phan
quyén trén hé théng csdl.lamdong.edu.vn.

- Quan tri phén mém tao ra cac thu muc, hop luu trir ddi véi nhirng loai HSSSDT phai
upload dam bao khoa hoc, cu thé va dé tra ctru (theo hwdng ddn tai phu luc kém theo cong
van sé 11151SGDDT-GDTrH ngay 30/9/2025 ciia S Gido duc va Pdo tao tinh Lam Pong).

- Tat ca cac HSSSDT c6 tinh chat phai cap nhat thuong xuyén cac thong tin thi nha
truong c6 quy ché viéc cap nhat dé dam bao tinh phap 1y va dong bo, nhitng thong tin sai,
bd sung mudn cap nhat lai (khi da qud han hodc c6 sw ¢6) can phai ¢6 bién ban ghi nhé luu
tai nha truong (nhuw diém s6, danh gid rén luyén...).

- Riéng ddi voi Ké hoach bai day (gido an) phai luu trit theo thu muc ¢4 nhan GV, mbi
khéi/16p theo tirng mén hoc 13 mot hop luu trit trong thu muc duge tao. K& hoach bai day
(gi4o 4n) phai dugc dua 1én hé thong phin mém trude it nhat 03 ngay trude khi day (duwoc
tinh vao I6p day dau tién néu gido éan dé dwoc trién khai day nhiéu 16p).

- Céach dit tén K& hoach bai day nén dit tén theo cdu triic “Tiét PPCT_tén bai hoic
cha d&”, duogc viét bang chit in hoa c6 dau (trir mon ngoai ngit) va luu dudi dang file PDF,
Ké hoach bai day phai duoc cap nhat 1én hé thong theo timg Tiét/Chu dé trude khi thuc hién
giang day it nhat 03 ngay.

Vi du 1: dat tén Ké hoach bai day mon Tin hoc, tiet 15 day bai “Mang internet” thi
dat tén file nhw sau: TIET 15 MANG INTERNET;

Vi du 2: ddt tén Ké hoach bai day chii d@é mén Pia Ii I6p 6, tiét 18, 19: “Thoi tiét, khi
hdu trén Trai Pat” thi dat tén file nhw sau: TIET 18, 19 THOI TIET, KHi HAU TREN
TRAI DAT).

4. Trién khai thuc hién Hoc ba s6

Hoc ba sb trén hé théng csdl.lamdong.edu.vn dugc chia ra 02 dang chuan: chuin PDF
va chuan XML (PDF la dimg dé luu trik va trién khai tai don vi, XML diing dé dong bé Ién
Céng thong tin hoc ba 6 ciia Bo GDDPT) dé thuc hién két xuét, hoan thién ky s6 hoc ba s
cho mdi hoc ky va két thiic nim hoc. Nha trudng thuc hién nhiing yéu cau sau:



a) Thue hién ky sé hoc ba

- Poi véi GV bd mén va GV chii nhiém: Két thic hoc ky va két thic nim hoc GV
thue hién ky s tai phan mon giang day va phan phu trach dé xac thuc két qua cho HS.

- P6i v6i 1anh dao nha trudng: thuc hién ky sé ngay sau khi GV bd mén va GV chu
nhiém da hoan thanh vi¢c ky s6 trén hoc ba cua HS.

- P6i véi vian thw: thuc hién ky s6 trén hoc ba ngay sau khi 1anh dao cia don vi da
thuc hién ky sb.

- Thuc hién déng bd Hoc ba sb (chuén XML) Ién céng thong tin Hoc ba s6 cta Bo
GDDT trén hé théng csdl.lamdong.edu.vn.

Ghi chi: Thyc hién khoi tao, ky s6 Hoc ba s6 theo chuan PDF va XLM va dé dong
bo hoc tur csdl.lamdong.edu.vn lén Céng thong tin Hoc ba sb6 cia BO GDDT (theo huong
dan dinh kém cong van sé 1115/1SGDPT-GDTrH ngay 30/9/2025 ciia S Gido duc va Pao
tao tinh Lam Pong), trién khai thuc hién cong tac quan 1y vé ky s theo quy dinh dinh kém
Quyét dinh 643/0D-SGDPT ngay 18/8/2022 ciia S¢ GDPT.

b) Viéc lwru trir hoc ba so

- Ngoai viéc thuc hién ky s6 hoc ba chuan XML 1én Céng thong tin hoc ba s6 cua BO
GDDT, thi két thiic mdi nam hoc, nha truong t6 chirc hoan thién viéc ky s6 Hoc ba s6 chuan
PDF va xuit ra file luu trit, thuc hién tao thu muc trén thiét bi luu trit (may tinh, o cung di
dong...) dé luu file theo tung 16p, ddm bao khoa hoc, an toan, bao mat va lau dai (dir liéu
hoc ba s6 chudn PDF phai dvoc luu triv 16i thiéu la 02 ban trén 02 thiét bi khdc nhau).

- Trong truong hop HS tuyén sinh va chuyén trudng trong tinh, nha truong chi thuc
hién chuyén file Hoc ba s dang chuan PDF cua HS guri cho don vi moi. Dbdi véi HS chuyén
truong ra ngoai tinh hodc vao hoc cac trudng Nghé/Cao dang/Pai hoc/Hoc vién .., ngoai
viéc chuyén file Hoc ba sd, néu phu huynh HS ¢6 nhu cau thém, nha truong thyuc hi¢n in tu
file dién tir va dong dau giap lai 1én ban in cua file d6 dé HS luu giit va 1am minh ching
tinh xac thuc.

Ghi ch(: Tét cd cac lop hoc cua cac ccfp hoc tir nam hoc 2025-2026 sé thuc hién 100%
Hoc ba s6, khong thuc hién viéc in hoc bg ra gicfy aé ky va dong ddu doi véi hoc ba sé.
Trong truong hop can phdi in dé thuwe hién cdc nhiém vu lién quan khac bat budc, thi thuc
hién quy trinh quay lui dé in ra va déng dau do vao phan chit ky ciia Hiéu trudng.

I11. TO CHU'C THUC HIEN

1. Lanh dao nha trudng

- Trién khai tuyén truyén; to chtrc tip hudn, huéng din vé cong tac Chuyén doi sb,
cong tac cap nhat, dé)ng bo, théng nhat Hé théng CSDL va thue hién Hoc ba sb. Xéac dinh
vai trd quyét dinh, xuwong sng ctia Hé théng CSDL trong qua trinh thuc hién nhiém vy
Chuyén d6i s6 trong gido duc.

- Hang nam thue hién du toan kinh phi, diu tu va trang bi ha tang sé dé dap ung cac
mirc d6 Chuyén ddi sb.

- Kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vu Chuyén doi s6, cong tdc cdp nhdt thong
tin 18n Hé thong CSDL va thwc hién Hoc ba sé clia ting ca nhan, b phan cong tac trong nha
truong. T chirc danh gia, xép loai, xét khen thudng, ky luat theo quy dinh.

2. T6 dir liéu

- Tham muu cong tac to chtrc tap hudn, hudng dan vé cong tac Chuyén doi sd, cong
tac cap nhat, déng bo, théng nhéat Hé théng CSDL va thuc hién Hoc ba sd.

- Tham muu cho ldnh dao nha trudng trong viéc trang bi ha ting s6 dé dap tmg cac
muc do Chuyén ddi sd; xay dung céc tiéu chi dé danh gia viéc thuc hién nhi¢ém vu Chuyén



déi 56, cong tdc cdp nhdt thong tin 1én Hé théng CSDL va thuee hién Hoc ba s6 cia ting ca
nhan, by phan cong tac trong nha truong.

3. Can b quan ly, giao vién, nhan vién

- Chu dong nghién ctru cac van ban quy dinh, huéng din; tham gia tip huén vé cong
tac Chuyén doi sb, cong tac cip nhat, déng bo, théng nhéat Hé théng CSDL va thuc hién Hoc
ba sd theo ké hoach, thong bao cua nha truong.

- Tich cuc thuc hién Phong trao thi dua "Ca nudc thi dua ddi méi sadng tao va chuyén
ddi sb6" va Phong trao "Binh dan hoc vu s6" cua nganh Gido duc theo Ké hoach s6 953/KH-
BGDDT ngay 10/7/2025 cua B Gido duc va Pao tao.

- Phé bién, trién khai dén HS viéc thuc hién Chuyén d6i s, cong tac cip nhat, dong
b, théng nhat Hé théng CSDL va thuc hién Hoc ba sb; nang cao niang lyc sé (NLS) cho HS
theo céc tiéu chi trong Khung NLS cho HS ban hanh kém theo Théng tu sé 02/2025/TT-
BGDDT ngay 24/01/2025 ctia Bd Gido duc va Dao tao?.

Ghi ch(: Viéc thuc hién Chuyén déi so gdn véi nhitng cong viée, nhiém vu cu thé do
nha truong trién khai la tiéu chi quan trong dé danh gid mirc @6 hoan thanh nhiém vy, xét
thi dua — khen thuong doi véi CBQL, GV, NV.

Trén day la ké hoach Trién khai thuc hién déng bo nhiém vu Chuyén ddi s6, Hoc ba
s6, HO so, sb sach dién tir co ky s6; van hanh, quan ly va khai thac Hé théng CSDL cua
truong THPT Pik Mil.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Phong GDTrH- S¢ GD&DT (thay b/c);
-CB, GV, NV, cic T6 CM, t6 VP (dé t/h);
-Luu VT.

Tran Cong Nhi

! Nha truong da ban hanh K& hoach s6 314/KH-THPTDM ngay 16/9/2025 vé& Trién khai thuc hién khung
nang lyc so cho hoc sinh.
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