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QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché lam viéc treong THPT Pik Mil
i Nim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUGNG TRUONG THPT PAK MIL

Can ctr Ludt Vién chirc ngay 15/11/2010 va Ludt sb 52/2019/QH14 sira déi, b sung
mot s0 di€u ciia Luat Cén bo, cong chirc va Luét Vién chirc;

Cian ctr Diéu 1¢ truong Trung hoc ban hanh kém theo Théng tir s6 32/2020/TT-
BGDDT, ngay 15 thang 9 nim 2020 ctia B¢ truéng B9 Gido duc va Pao tao;

Can ctr Théng tu s6 16/2017/TT-BGDPT, ngay 12/7/2017 cia B¢ truong B Gido
duc va Pao tao vé hu@ng dan danh myc vj tri viéc lam va dinh mirc ngudi lam viée trong
cac co s& gido duc pho thong cong lap;

Cén ¢t vao cac vin bg’m huéng dan thuc hi¢n nhiém vu nim hoc 2023 — 2024 cua
UBND tinh, S& GD&PT Dik Nong;

Can cr nghi quyét hi nghi can bg, vién chirc, ngudi lao dong diu nam hoc 2023 -

2024 cua truong THPT Pik Mil, !
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy ché 1am viéc Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quy tic lam viéc

cua cén b, gido vién, nhan vién truong THPT Dak Mil ndm hoc 2023- 2024.
‘ _ Dié}l 2. Cac td, cac bd phén lién quan va toan thé can bo, gido vién, nhén vién truong
THPT Dék Mil chju trach nhiém thi hanh quyet dinh nay.
Quyét dinh c6 hiéu lyc k& tir ngay ky.

Noi nhin:

- 8¢ GD&DT: ( bdo cdo);

- Cdc t6 chirc doan thé: phéi hop thuc hién;
- CB, GV, NV co quan: thuc hién.
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SO GD&DT TINH DAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PAK MIL Dgc 1dp — Tw do — Hanh phiic

. QUY CHE LAM VIEC
QUY BINH CHUC NANG, NHIEM VU, QUY TAC LAM VIEC CUA CAN BO,
GIAO VIEN, NHAN VIEN NAM HOC 2023- 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 292/0P- THPT,
ngay 30/9/2023 cua Hiéu trudng truong THPT Dék Mil)

Chuwong I
. ] QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va doi twgng ap dung

Quy ché nay quy dinh cu thé, chire nang nhiém vy, qui trinh thyc hién tat ca cac
cdng viéc thudc thdm quyén thyc hién ctia nha trudng, nhim giup cho cén bg, gido vién,
nhén vién, hoc sinh, cha me hoc sinh (CB, GV, NV, HS, CMHS) hiéu r& va thyc hién ddy
du, chinh x4c, khoa hoc.

Diéu 2. Giai thich thujt ngir

1. Quy ché: nhimg didu qui dinh thanh ché d6 dé moi ngudi thuc hién trong moi
hoat dong ctia nha truong. *

. 2. Ché d6 thu truéng: ché do qui dinh vé trach nhiém va quyén han ciia ngudi ding
dau co quan, don vi, do cap trén b6 nhiém. Thi truong (Hi¢u truéng/HT) duge trao quyén
hanh can thiét dé diéu khién cong viéc va hoan toan chiu trach nhi¢ém vé cong tac ctia don
vi. Moi thanh vién hoat dong trong t6 chirc phai thi hanh quyét dinh cta tha trudng.

3. T6, hoi dong, ban...: 1 nhitng don Vi tryc thudc nha 'tru'bng‘, do HT ra quyét dinh
thanh 1ap theo qui dinh ctia Piéu 1& trudng pho thong trén co s& yéu ciu cia ting cong viéc
cu theé.

Piéu 3. Phén loai cac dom vj tryee thude trwomg

1. Ban gidm hiéu: Gdm HT va cic Phé HT do Gidm déc S& GD&BT b nhiém véi
nhi€ém ky 5 nim. |

2.Th chuyén moén: Gom cac GV giang day cing mén hoc, nhém mdn hoc, NV thu
vién, NV thiét,bi do HT ra quyét dinh thanh lap trong tirng ndm hoc. Moi t6 chuyén mon
(CM) c6 mdt t6 truong va 01 hogc 02 t6 phé (do s6 lugng cac nh6ém CM va s0 t vién trong
t6) t0 trudng do HT b6 rihiém, t6 phé do cac thanh vién trong t6 bau vao dau moi nim hoc.

3. T6 Vin phong: Gdm céc NV: ké toan, thi quy, y té hoc dudng, NV tap vu, bao
vé va NV hop dong. ' :

4. Céc td khéc, cic ban: Ban Thanh tra nhan dén; Ban dai dién CMHS; Ban An toan
giao thong, chinh trj tu tuong; TO tu van HS, T6 tu van cho HT, ...

5. Céc hoi dong trong nha trudng:




Cdc hgi dong trong nha truong do HT thanh 14p theo timg nam hoc hodc khi c6 yeu
ciu va 1am chu tich héi dong. Cac hoi ddng thuc hién mot s nhiém vu cu thé trong cong
tac diéu hanh nha truong.

- H6i ddng thi dua khen thudng: Thanh 14p ddu nim hoc gdm céc thanh vién 1a HT
(Chu tich), Phé HT, dai dién Pang uy, chu tich Cong doan, bi thu Doan truong, thu ky hoi
ddng, cac TH truong CM, Van phong, GVCN (khi ¢6 van dé lién quan HS 16p chti nhiém).

- Hoi ddng ki luat vién chirc: Thanh lap khi c6 yéu cau gom HT (Chu tich), dai dién
Dang 1 uy, chu tich Céng doan, bi thu Poan trudng, truéng Ban thanh tra nhan dan, t truéng
tb c6 vién chirc vi pham, thu ki hoi ddng va thanh vién moi (néu can).

- Hoi ddng ky luat HS: thanh 1ap khi c6 yéu cau gom cdc thanh vién 1a HT (Chu
tich) hodc Pho HT (do HT ty quyén), thu ky hoi dong, dai dién Poan thanh nién, dai dién
t6 Né nép, GV chu nhiém 16p c6 HS vi pham va mét s6 GV ¢6 kinh nghiém va Trudng ban
dai dién CMHS truong hoic 16p (néu cdn).

- Hpi dong trieong: Gdm Ban giam hiéu, dai dién Dang b9, dai dién cong doan, dal
dién Poan TNCS, dai dién cac td CM va dai dién tb van phong, dai dién chinh quyén dia
phuong, dai dién Ban PDCMHS truong, dai dién HS ciia nha truong. Téng s6 thanh vién
ctia Hoi dong trudng tir 7 dén 11 ngudi do Gidm ddc S¢ ra quyét dinh thanh lap.

- Cac hoi dong khac: (H6i dong tuyén sinh, Hoi dong chdm SKKN.v.v.. .) Thanh 13p
theo yéu cau cu thé cua titng cong viéc. Thanh phin, nhiém vy, thoi gian hoat dong do
Giam dbc S& hodc HS quy dinh.

6. Cac doan thé trong nha truong: Pang bd; Cong doan, Doan TNCS Hb Chi Minh,
Chi doan GV, Héi Lién higp Thanh nién dugc thanh 1ap va td chirc hoat dong theo diéu 1¢
clia timg t5 chuc.

Piéu 4. N guyén tic lam viéc

1. Trudng lam viée theo ché do thu truong ‘Moi hoat dong cua truong phai tuin thu
cac quy dinh ctia phap lugt, viée xtr ly va giai quyét cdng viéc dung trinh ty, thi tyc, pham
vi trich nhiém, thim quyén.

2. Trong phén cong cong viéc thi ngudi dugc giao cong viéc chju trach nhiém voi
ngudi dung dau don vi.

3. Trinh ty, tha tuc va thO'l han giai quyét cong vi€c phai bao dam tuan thu theo dung
Quy ché 1am viéc cia nha truong, trir nhitng cong viéc duoc yeu cdu giai quyét & mic do
“Khén”, “Hoa téc”.

4. Lanh dao nha truong bao dam phat huy néng luc va s& truong cua CB, GV NV
trong nha trudng; d& cao trach nhiém trong phéi hop cong tac, trao ddi thong tin giai quyét
cdng viée theo chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh.

5. Bao dam dan chu, r6 rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong; thuong
xuyén day manh céi cach thi tuc hanh chinh, don gian héa céc thu tuc hanh chinh, xay
dung méi truorng 1am viéc van hoa. v

Chwong 11 '
TRACH NHIEM PHAM VI VA QUYEN HAN .
GIAI QUYET CONG VIEC CUA CAC THANH VIEN NHA TRUONG



Diéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Hi¢u truwdéng

HT chiu trach nhiém trudc phap ludt va cp trén v& quéan 1y didu hanh toan bd hoat
dong cua nha truong. Nhilng cong viéc quan trong HT s€ thao luén tap thé lanh dao nha
trudng trude khi quyét dinh. HT chju trach nhiém chinh vé cac mit sau:

1. Piéu hanh chung tit ca-cic hoat dong cia nha trudng. T chire, phén cong nhiém
vu cho tung ca nhén va tirng bd phén. Ph01 hop hoat dong cia cac tb chirc doan thé va Ban
dai dién CMHS nha truong dé giai quyét cac van dé lién quan.

2. Xdy dung Quy ché Chi tiéu noi b, Quy ché Thyc hién dan chu, Quy ché Lam viéc,
Quy tic ing xir trong co quan, Quy ché phéi hop véi cac co quan, cac t6 chirc doan thé c6
lién quan... Xy dung ké hoach hoat d6ng cho ting tudn, thang, hoc ky, ndm hoc, k& hoach
chién lugc phét trién dai han, trung han cia nha truong va xdy dung trudng chuin Qudc
gia. Chi dao xtr Iy, x4y dung céc cong vin di, dén ciia nha trudong.

3. Phu trach cong tac tu tudng chinh tri, td chirc, nhan sy va tai chinh. Lam Chu tich
cac Hoi ddng Thi dua — Khen thudng — Ky luat cia nha truong.

4. Phy trach cong tic tuyén sinh vio trudng, tr vin tuyén smh HS 12 ra truong,
chuyén truong cia HS, CB, GV, NV.

5. Phu trach tb Vin phong.

6. Giai quyét, phbi hop cac bd phan lién quan giai quyét cac cong vin cia Phong T
chirc can bg - Tai chinh. ,

7. Piéu hanh va chju trich nhiém vé hoat déng tai chinh cua nha trudong, du toén,
quyét toan ngén sach, ké hoach mua sim tai san theo quy dinh, trang bi co s& vat chét

(CSVC) trudng hoc (két hop Pho HT phu trach CSVC), dam bao thuc hién dung, dua, kip
thdi cac ché d6 cho CB, GV, NV va HS.

- 8. Xay dyng chuong trinh, ndi dung va trién khai chao c& hang tudn hodc phan cong
pho HT thuc hién. Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc vin dong cua nganh.

9. Phy trach hd so hoc vu khéi 12; kiém tra, nhan xét, ky hoc ba, sb diém khéi 12.

10. Lam viéc védi Ban dai dién CMHS truong, cung véi Ban dai dign CMHS trudng
td chirc, tap hop va 1am viée véi cac td chire, ca nhan trong va ngoai truong thyuc hién cong
tac x4 hoi ho4 gido duc ctia nha trudng, hd trg cic hoat dong cia nha trudng.

11. TH chirc danh gia vién chirc hang nam, danh gia chudn GV danh gia, xép loai hoc
sinh theo quy dinh.

12. Tiép dén theo lich phan cong. Giang day theo phén cong.

Pitu 6. Trich nhiém, pham vi giai quyét céng viéc ctia Phé Hiéu truéng

- Pugc phan cong phan viée tir HT va chiu tréch nhiém truge HT vé phan viéc dugc
phan cong, ciing HT chiju trach nhiém trudc cip trén vé phin viéc dugc giao.

- Thay m3t HT diéu hanh céc hoat dong cua nha truong khi dugc iy quyen thyc hién
cong tac tryc lanh dao, ghi nhén va giai quyet nhiing van aé xay ra trong budi truc, néu
vuot ngoai tham quyén thi bao cdo cho HT dé phéi hop xt ly.

- Pugc theo hoc cac 16p bdi dudng nghiép vu va duge huO'ng céc ché do h1en hanh.
6.1. Pho hiéu truéng HO6 Thanh Hién
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1. Phy trdch c6ng tac chii nhiém, né nép HS. quan ly, gido duc phép luat, dao dic,
hanh kiém, sinh hoat tap thé cua HS, phdi hop véi Ban né nép trong quan ly, xtr ly HS vi
pham ndi quy, né nép nha truong. T chirc cac hoat dong thi dua, danh gia trong HS, nim
tinh hinh hoc tdp va thyc hién ndi qui cia timg 16p, ting c4 nhan HS. Hang théng phai
thdng bao va niém yét cong khai s§ sb céc 16p, viéc nghi hoc, cac hinh thirc, mirc do, sb
14n vi pham noi quy cia HS

2. Chu tri va phéi hop véi 1anh dao truong va Poan thanh nién tb chirc sinh hoat diu
tudn dudi co, phu trach thu vién, x4y dung thu vién chuén quoc gia, tu sach phap luat, gido
duc phap luat d6i véi HS. -

3. Phu trach cong tac thi dua khen thuong, ky lugt (cung HT), cong tac kiém dinh chét
lugng gido duc, cong nhén lai truong chuén Québc gia.

4. Phy tréch hd so hoc vu khéi 10, kiém tra, nhn xét, ky hoc ba, sb diém khéi 10.
Tpam muu cho HT trong thyc hién cic ché d9, chinh sach ddi véi HS, d¢€ xuat trao hoc
bong cho HS. ’

5. Phy trach Tiéu doi ty vé trudng, Bdi dudng kién thire quéc phong, Hbi chir thap
do trudng va cac cong tac x4 hoi khac nhu Hién mau tinh nguyén, ATGT, phong, chong
ma tay, t€ nan x4 hoi... Trudng ban vi sy tién bd phu nir truong.

6. Giai quyét cac cong van clia Vin phong S&, Thanh tra S& va mot sé cong vén cia
cac phong khic lién quan dén cong viéc minh phuy tréach.

7. Phy trach chung CSVC, lao dong va vé sinh ciia nha trueong, chi dao cic GV, NV
lién quan thuong xuyén duy tu, bao vé CSVC, cit tia, chdm s6c cdy xanh, v¢ sinh truong,
I6p, kip thoi chi dao hojic dé xuat HT cho trang bi, bo tri, sita chira ban ghé, thiét bi, do
dung day hoc, mdy tinh, dién, nuéec. .. phuc vu cho viéc day va hoc.

8. Phu trich cong téc phong chéng dich, y té truong hoc, cong tic phong chdy, chita
chay, cong tac an toan trudng hoc, vé sinh an toan thuc phim, cong tac bao vé tai san, an
ninh trudng hoc; ¢6 trach nhiém lién hé véi cic co quan hitu quan trong viéc phéi hop thuc
hién cdng tac an toan trudong hoc.

9. Tham muu viéc xay dyng, mua sim trang thiét b day hoc, trang bj CSVC truong
hoc, xdy dung, sira chira nhé trong trudng hoc. TS chirc kidm ké tai san 00700 ngay 31/12
hang ndm theo quy dinh. Phy trach cong tac xay dung truong hoc than thién, xay dung
canh quan, mdi truong cta nha trudng, céng tic co s& vat chét xdy dung truong chuin
Qudc gia. _

10. Tryc tiép phy trach t5 Vat 1y — Hoa hoc — Sinh hoc — Cong nghé, t& Toan - Tin
hoc va cidc mén hoce duge giao cho td dam nhiém. Quan ly thiét bi, PDDH chung, phu trach
chung cic phong hoc bd mén.

11. Phy tréch céc ky thi vin nghé, TDTT, HKPD, HTQP, céng tac day thém, hoc
thém, phu trach Website va cong tac truyén théng ciia nha trudng, chuyén d6i sé, cong tac
dit liéu cung v6i Thu ky nha trirong. :

Iz

12. Tryc tiép dan va giang day theo phén cong.
6.2. Phé hi¢u trwéng Phan Minh Pic

1. Phy trach cong tac CM, quén ly céc loai hd so CM ciia nha truong; phu trach chung
cac ky thi HS giéi, KHKT, NPT, sang tao TTN, céc ky thi Violympic... cua HS, thi GV
day gi6i, GV chii nhiém gidi cla nha truong. : -
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2. Lam thoi khod biéu (cing Thur ky hi ddng), 1én k& hoach, chi dao v& CM, tham
muu cho HT viéc bd nhiém cic chirc danh TT, TP, GV phy trach bd mén, phan cong GV
chu nhi€m, cong tac phan cong, phan nhiém trong cac hoat dong giang day, hdi giang, thao
giang, ké hoach kiém tra n6i by ctia nha trudng,

3. Phy trach chung cong tac khdo thi, cai cach hanh chinh, pﬁép ché, BDTX, tap huén
CM, nghiép vu cho GV, NV ctia nha truong.

4. Phy trich cong tac GV, bdi dudng HSG, phu dao HS yéu, cong tac khuyén hoc
trong nha truong. '

5 Truc tiép theo dai, kiém tra, don déc vige the hién s6 diém dign tir. Hang thang
kiém tra Vi§c vao djérp cla G\{, diém danh ctia GV chi nhiém trong §6 di€m dién t cha
truong. Kiém tra s6 dau bai, ndm viéc phé, ky, nhan xét, danh gid ti€t hoc cla GV ciing
nhu tién do bai day’so voi ch}rong trinl}, ké hoach; K&t qué ki€m tra phai niém yét, thong
- bao cho moi GV biét va c6 ké hoach diéu chinh, bd sung kip thoi.

6. Theo doi kiém tra cdc hoat dong CM, viéc chép’he‘mh qui dinh ra vio 16p va bo gio,
trong tict cia GV... Thong ké cac ket qua day hoc, ki€m tra dé chung, thi hoc ky, thi tot
nghiép, thi dai hoc, cao dang (phoi hop bd phéan dit li¢u nha truong) ... Huéng din qui ché
vao diém cho GV va kiém tra, don dbc viée thue hién.

7. Phy trach t6 Sir - Pia — Gido duc cong dan — Ngoai ngit, t6 Ngit van - Thé duc -
Quoc phong va cidc mdn hoc dugce giao cho té dam nhiém, quan ly chung céc phong hoc
bd moén Tiéng Anh.

8. Phy trach cong tac kiém tra, nhén xét, ddnh’gia viéc thuc hién sb bso giang, sb diu
bai chung toan truong.
_ 9. Phu trach phan thi sang kién kinh nghiém, NCKHUD va céc ky thi lién quan dén
GV, NV.

- 10. Giai quyét cong van clia Phong GDTrH, Phong quéan ly chét lugng gido duc,
Phong GDTX - chinh trj, tu tuéng va Ban nghién ctru HSDT ¢ta S& GD&DT.

11. Phu trach hd so hoc vu khéi 11, kiém tra, nhén xét, ky hgc ba, sb diém kh‘(‘)i 11.
Tham muu Hi€u trudng trong thyc hién cic ché do, chinh sich d6i véi hoc sinh, dé xuat
trao hoc bong cho hoc sinh.

12. Tryc tiép dan va gidng day theo phin cong.

Luu y: )

- Cac cc“)ng'viéc lién quan d’én nh’iéu linh vue, nl}iéu Tb/1b chirc, thi 1anh dao phu trach
chinh cong viéc chu dong dé xuit phoi hop giai quyét va chju trach nhiém chinh.

- Thy theo tinh chit cdng viéc, HT c¢6 thé phéi hop tham gia giai quyét mot sé van dé
da dugc giao Pho HT phu trach.

- Céc thanh vién 1anh dao nha truong chi dong xdy dung ké hoach, t chitc thuc hién,
. trye ti€p gidi quyét cac ndi dung cong viée lién quan va chiju trach nhiém chinh truéc HT

1 1

va cap trén ve phan viéc dugc phan cong phy trach.
Diéu 7. T6 truéng
1. Chiu tréch nhi¢m chinh vé chéit lugng day va hoc ciia bo mon t phy trch. Quan
ly, di€u hanh toan dién hoat dong cuia t6 minh duge phu trach: Lén ké hoach chi dao, trién
khai, phin cong thuc hién ké hoach cua té, cta co quan. Ki€ém tra, dén doc cac ca nhan
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trong td thyc hién qui ché CM, cong tac chu nhiém, ké hoach cong tac. T chuc cac Hoat

dong thi dua, hudéng tng thi dua cuia td. Quan ly, luu trit hd so, sb sach cia té theo quy
dinh.

. 2.Quén ly va t6 chirc tét cac budi sinh hoat CM cua té_theo quy dinh, ding tinh
than d6i mai. T6 chirc kiém tra hd so, thAim dinh gido an/ké hoach bai day, dé kiém tra ctia
cdc thanh vién trong tb. TS chirc bdi dudng CM nghiép vy trong tb, phén cong giup do
nhau trong hoat dong CM, phan cong day thay. Tham muu cho HT kiém tra d4nh gia, xép
loai GV theo chuén nghé nghi¢p GV trung hoc va danh gi4, phan loai vién chirc hang nim
theo quy dinh.

3. D& xuét khen thuéng, ki luat déi véi gido vién t6 phu trach.

4. Phan énh tinh hinh t4, tham muwu cho HT trong cac hoat dong CM va viéc mua
sim trang thiét bi, DDDH lién quan bd mén, chiu trach nhi¢ém mua sach, tai liéu cho thu
vién lién quan b mén phu trich, phan cong giang day va danh gia thi dua, nhn xét danh
gid vién chirc, thyc hién t6t ché do bao cao cho HT tinh hinh td theo dinh ki hang thang va
khi ¢6 yéu ciu. i

5. Truc tiép l1am céc cdng viéc cin thiét do HT phén cong ngoai cong téc giang day
va céc cong viée ctia T trudng.

6. Riéng t6 trudng td Van phong phy trach cdc NV tb Vian phong va tham muu cho
HT nhiing ndi dung lién quan dén hoat dong cia cac NV thudc t6 Vin phong.

Diéu 8. Thw ky hoi ddng

. 1. Ghi chép dién bién va két ll{@n cua céc cude hop: Co quan, hop lanh dao mé rong,
Hoi dong thi dua khen thué:ng, Hoi dong ky luat, hop 1anh dao nha truong v6i Ban dai dién
CMHS nha truong... vao so nghi quyét. Phy trach cong tac dit liéu cia nha trudng.

. 2.Theo ddi, don ddc thyc hién ké hoach lich cong tac hang tuan thdng béo trén bang
ké hoach tuan cia nha truong, giup 1anh dao 1am thoi khoa biéu.

3. Lam c4c bdo céo duge phan cong. Theo doi, théng ké béo cdo cac s6 liéu v& GV,
HS va tinh hinh GV nghi, ving hop, tré gio, bo tict, dang ky tiét day tdt, thao giang, hoi
giang, v.v...

4. Cung phé HT CM t("g chue kie‘}m tra dé chung, kiém tra hoc ki, 1én danh sach
phong thi, thong ké HS, xur Iy két qua (ké ca két qué thi TN, DPH-CD, Tuyén sinh dau cip,
nghé PT...) va lam cé4c béo cdo c6 lién quan.

5. Truc tiép 1am céc cdng viéc can thiét do HT phan cong ngoai cong téc giing day
va thu ky hoi déng.

biéu 9. Giso vién

Thyce hién Thong tw 20/2018TT-BGDDT, ngay 22/8/2018 Quy dinh chuin nghé
nghiép gido vién co s¢ gido duc phé théng; Cic diéu 72,73,75 (Quy dinh vé nhiém vu,
quyén va céc hanh vi nha gido khong dugc lam) cua Luat Gido duc; diéu
+ 30,31,32,33,34,35,36 (Quy dinh céc vén ¢ lién quan dén trinh d@ chudn, nhiém vy, quyén,
hanh vi ngén ngir img xt, trang phuc va viéc khen thudng, ky luit nha gido) ctia Diéu 1€
truong THPT;. Thong tu s6 28/2009/TT-BGDPT, ngay 21/10/2009 ciia Bo truéng Bo
GD&DT vé Quy dinh ché do [am viéc déi véi gido vien phd thong (tir didu 3 dén didu 11
clia quy dinh); thyc hién Thong tu 20/2018 cia B GD&DPT vé chuin Gido vién;



Piéu 6,7 Quy dinh dénh gia CLGD trudng THPT ban hanh kém QDb 80/2008/Qb
BGD&DT. Phai tham gia ddy dii, nghiém tac céc budi hoc tap chinh tri, bdi dudng chuyén
mon, nghi€p vy, huan luyén dan quan ty v&, tich cyc tham gia thi gido vién day gioi do cic
cdp c6 thAm quyén hay nha truong tb chirc, ngoai ra con thyuc hién cdc quy dinh sau cia
nha truong: "

1. Doan két, than 4i, ton trong gitip do dong nghiép, xay dung tip thé vimng manh;
thuong yéu, ddi xir khach quan, cong bang véi HS. Thyc hién t6t khiu hiéu “Mdi thay
gido, cd gido la mot tAm guong dao dic, tu hoc va sang tao”.

2. Bén trude giv lam viéc, dé xe ding noi qui dinh, quin 4o, tac phong nghiém tic,
gon gang theo quy dinh. Khi dau m hodc c¢6 viéc dot xuit phai béo cdo xin phép nghi
truée 01 budi (Néu khong kip phai béo qua dién thoai cho lanh dao truc va giri gidy phép
dén sau cho Té truong va HT). :

3. GV phai vao 16p dung gid, phai kiém tra si sé, tac phong ctia HS d4u mi tiét hoc.

Trong qua trinh gidng day quan ly chat HS va c6 trach nhiém gidi quyét cac sy viee Xdy ra

theo thim quyén dugc quy dinh trong Piéu 1é truong Trung hoc. Trudng hop dic biét moi
HS xudng gip GV phu trach né nép hoic lanh dao dé gidi quyét, tuyét dbi khong tu dudi
HS ra khéi 16p, khong tir y cho HS ra vé. Hét gior phdi ghi nhan xét, danh gia vao sd dau
bai cy thé, rd rang theo dung quy dinh.

4. GV by mdn dugc 1anh dao nha truong hodc Tb trudng, td phé, nhém trudng phu
trach by mon phén cong ra dé kiém tra chung ndp cho 1anh dao hodc T trudng dung thoi
han quy dinh; ra d& dung theo yéu cAu ma Td, nhém da thdng nhit trong sinh hoat CM,
ddy du ddp 4n, biéu diém (khong ra nhiing bai d difoc day & céc 16p hoc thém). Thuc hién
ché d6 vao diém & Sé didm dién tir clia truong theo diing ké hoach. Diém d3 vao tuyét dbi
khong dugc diéu chinh sira diém. Khi cin didu chinh phai ¢6 Iy do chinh dang va dugc
lanh dao ddng y méi stra theo qui dinh. GV b6 m6n phai hoan thanh ghi diém vao trang
diém thanh ph::?m, trang diém téng hgp, trong sb diém dién tir, vao diém hoc ba, ky xac
nhan, ding thoi gian, ding qui ché.

5. Céc loai ho so, sb séch thyc hién ding quy dinh theo mAu théng nhét. Gido an/ké
hoach bai day phai luu giit cac d& kiém tra c6 biéu diém dap an kém theo. Trong hoi hop,
hoc tdp phai giir trat tu, ghi chép diy du. Cac cdng viéc dugc giao hoan thanh ding ké
hoach dat yéu cu v& két qua va thoi gian.

6. Nghiém tiic va guong miu chdp hanh cic dudng 16i chinh sach cta Dang, Nha
nude. Bic biét day thém phai dam béao theo diing cc quy dinh hién hanh vé day thém, hoc
thém, khong 1am dnh huéng dén cac hoat dong, danh dy, uy tin cia nha trudng. Hudng
ting tich cuc céc hoat dong thi dua, sinh hoat Coéng doan, Poan TN, H6i LHTN. CB, GV,
NV phai tham gia chao ¢ theo quy dinh, tham gia hoi hop déy du, nghiém tuc.

7. Khong ngimg hoc tap, boi dudng CM nghiép vu va néu guong t6t cho HS. Trong
gidng day phai tich cuc thuc hién dbi méi phuong phdp gidng day, ung dung céng nghé
thong tin, st dung trang thiét bi day hoc hién co, tich cuc sir dung phong bd mén, giang
+ day theo huéng phat huy tinh tich cuc hoc tip cia HS, huéng-din chu d4o cho HS vé
phuong phép hoc tap. P4y manh viée té chirc, sinh hoat c4c céu lac b trong nha trudng,

8. Péi véi GVCN phai_quan 1y nim chéc tinh hinh toan dién ciia tung HS va cua
16p; xur 1y kip thoi, dut diém cac vi pham cta HS 16p minh phu trach. Tham gia chi dao
truc tiép cac hoat dong: Gido duc lao dong, sinh hoat tap thé trong va ngoai gi¢ 1én 16p,
kiém tra hang tudn va danh gia sb dau bai 16p CN. Hang thang phai béo cdo tinh hinh 16p
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v6i lanh dao. Phdi hop chit véi CMHS, thuong xuyén lién hé phan 4nh véi CMHS tinh
hinh con em ctia ho. Khi c¢6 nhirng sy viéc bit thuong hodc 13p di 13p lai phai bao gip, kip
thoi cho gia dinh hoc sinh va lanh dao, cing gia dinh (Néu cn xin ¥ kién ciia lanh dao)
phoi hop dé€ giai quyét. Phai thuc hién tét qui tac lam viéc cia GVCN d4 théng nhit. Thyc
hién ding, di cac cam két phbi hgp ma nha truong (GVCN dai dién) da ky véi Ban
DDCMHS. .

9. GVCN tich cyc tham gia thi GVCN gidi clp truong (Tiéu chi xét thi dua dbi véi
GVCN), tich cyc tham gia thi GVCN giéi cép tinh, theo ddi, tdng hop diém binh quan,
diém thi lai trong sb diém, hoc ba, phé hoc ba hoc sinh 16p chu nhi¢m. Thyc hién téng Két
cudi tudn trong s diu bai 16p CN. Tham gia Hoi ddng ki luat, khen thuéng khi c6 HS cia
16p lién quan.

Piéu 10. Gido vién phu trich né nép hoc sinh, gido vién tryc

1. Bén trude gio HS vao truong 15 phiit, quén 4o tac phong gon gang. Phéi hop
cung bdo vé va 16p tric thyc hién cic nhiém vu: Bao dam an ninh tréat tu trude truong khi
dén trudng va ra vé, td chirc kiém tra HS ra, vao trudng, kiém tra tac phong, né nép sinh
hoat... Tuyét dbi khong cho HS khong diing tic phong quy dinh vao trudng.

2. Kiém tra theo ddi tinh hinh thyc hién néi qui né nép ciia timg HS va ciia timg 16p,
nim tinh hinh si sb ciia céc 16p va HS véng; theo dai né nép, trat tu ky ludt cua céc 16p
trong budi hoc, huéng din HS thyc hién viéc dé xe, di lai trong trudng khi dén hoc thém
hodc cac hoat dong khac. Théng ké chinh x4c dﬁy du cac hién tugng vi pham, hang tudn
bdo cdo cho ddng chi Phé HT phu trich cong tic HS. Theo dbi va bo c4o lanh dao khi cén
viéc sinh hoat diu gir cung 16p cua cac GVCN.

3. Nim va xir ly, gig’li quy,é't nghiém, triét dé, kip thoi cac trudong hop HS vi pham.
Trong nhiing trudng hop can thi€t, bio céo 1anh dao nha trudng, moi CMHS dén trao doi,
gidi quyét d€ cung phoi hgp gido duc.

4. Két hop chit ch& véi GVCN, GV bd mon trong qua trinh quéan Iy HS, kién nghi
GVCN, GV b6 mén céc bién phap hinh thirc phéi hop gido dyc. Pugc quyén tham gia hoi
dong xét ky lujt cta HS, ¢6 trach nhi¢m béo cdo trudc hdi ddng tinh hinh sai pham ciing
nhu qua trinh tu dudng rén luyén cia HS trong cudc hop co quan diu thang va khi tham
gia cac cudc hop ctia Hoi ddng.

Piéu 11. Nhén vién bio vé
1. Phai dam bao tryc 24/24h. Quan 4o, tac phong gon gang, dung quy dinh. Phai

thuong xuyén theo ddi, ghi rd, cu thé cac hién tuong mat mat, hu héng... trong co quan,
trong cac phong hoc d¢ qui trach nhiém khic phuc, boi thudng.

2. Duy tri ché do truc cbng truong trong thdi gian 1am viéc hanh chinh, trong qua
trinh tryc khong cho bt ctr ngudi ngoai vao khu vuc¢ hoc tép va giang day (trlr truong hop
dugc lanh dao cho phép). Khi c6 khach dén lién hé thi huéng dan chu d4o khach di dung
phong cén 1am vigc; trudng hgp khach yéu cau gap lanh dao phai bo cho lanh dao, khi
. dugc sy dong y m6i huéng din khach vao. Khéng dé xay ra tiph trang mét trat tu trong
khu vyc hoc tap, giang day.

3. Phat hién, phéi hop v6i GV phu trach né nép truc ngan chin kip thoi hién tuong
danh nhau lién quan dén HS trong va khu vuc xung quanh truong. Bao vé an toan trat ty
tri an trudce, trong khu vuc nha trudng. Khong cho dan, niém yét cac quang cdo & nhiing
birc tuong rao cia trudng, cdng truong khi chua dugce su d(“)ﬂg y cuia lanh dao nha trudng.
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Cho HS ra vao cdng dung qui dinh. Chiju trach nhi¢ém duy tri thoi gian céc hoat dong day
va hoc, cac hoat dong tap thé ctia nha trudong.

4. Chiu trach nhiém v& tinh hinh tai san trong ca tryc cua minh. Hét budi hoc di
kiém tra céc phong hoc, xdc nhén tinh hinh tai san va cac trang thiét bj cua timg phong,
khod cira lai. Néu c6 sy ¢6 phai bao cho 1anh dao tryc dé xir ly. Phai c6 lich phén cong truc
cu thé, 15 rang, phai thyc hién ban giao cu thé gitra céc ca truc, ghi chép day du tinh hinh
va nhdn xét ve thoi gian truc vao so tryec.

5. Panh tréng (kiém tra chudng) dung theo hiéu 1énh va thoi gian quy dmh clia nha
truong. Pam bao dién nudc day du, chim séc cdy xanh cia nha truong, stra chira nho
CSVC ctia nha truong theo sy diéu hanh ciia linh dao phu trach.

Piéu 12. Nhin vién viin thw, thi quy

1. Bén ding git 1am viéc theo gio hanh chinh. Nhén, xtr ly cdng vén va bdo cho HT
hang ngay trong tuan.

2. Luu tri, bdo quan cong van, hé so theo ding qui dinh. Dac biét 1a hd so CB, GV,
NV nha trudng, vin bang, chung chi, hoc ba, sb diém, bang ghi tén, ghi diém céc ky kiém
tra, két qua cla cac ky thi, .

3. Niém yét lich hoat dong cAp phat van bing, sao luc hd so, va cac gidy tor ching
nhén khac, thyc hién dang lich dugc niém yet Quén 1y céc loai ddu ciia co quan theo ché
do bao mat. Str dung dich vu cong theo yéu cau, quy dinh cia co quan co thAm quyén.

4. Huodng dAn th tuc thu, nap céc loai qu§. Thuc hién viéc thu ndp céc loai phi, bao
hiém y té, BHTT... theo ding quy dinh. Quén ly ding quy dinh 3 rang, minh bach vé thu
chi tai chinh tat ca cac hoat dong.

; 5. Hang thang théng ké, bao céo tinh hinh thu chi céc loai qu§ cho HT, Thuc hién
cOng tac kiém tra quy, tién mat hang thang theo quy dinh.

Bleu 13. Nhan vién ké toan

1. Bén dang gid 1am viéce theo gi0 hanh chinh. Phai ¢6 lich cong tac hang tuin tai
vin phong dé cac bd phan lién quan phéi hop 1am viéc.

2. Bao dam chuyén, phat lwong, phu cép va cac ché do khac kip thoi, chinh xac.
Thanh toén cc khoan dich vu.ctia nha trudng, quan Iy hd so quyét toan hoc phi, hoc thém,
day thém theo dung quy dinh.

3. Kiém tra va ndm chéc tinh hinh hoat dong clia cic loai quy. Thyc hién céc loai sb
sach, gidy to, hd so ké toan chinh x4c diing quy dinh phap luat cia Nha nude. Tham muu
cho HT thu chi céc loai kinh phi ding quy dinh phap luat, phdi hop thuc hién viée kiém tra
cac loai quy, tién mit hang théng & thu quy theo quy dinh.

4. Nim chac tinh hinh co s& vét chét, hang nam dbi chiéu véi thue té cua kiém ké
0000 ngay 31/12 hang nim theo quy dinh dé kip thoi xir ly cac sai 1éch vé& sb lugng, chit
lugng.

5. Thong ke, quyet toan, dyu toan chinh xéc kip thoi bao dam hoat dong cua nha
trueong khong bi gian doan. Bao dam moi ché d6 cho CB, GV, NV va HS Kkip thoi, day du,
ding quy dinh. )

6. Quan ly, diéu hanh va chiu trich nhiém vé hoat dong cua ciac NV thude td Vin
phong. ‘ T
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Diéu 14. Nhan vién y té

1. Dén ding gity 1am viéc theo g0 hanh chinh. Kiém tra va theo dbi viéc vé sinh
mdi trudong, dé xuat véi 1anh dao cic bién phap, hinh thirc d& bao dim moi truong ludn
xanh, sach, dep va an toan. Theo dgj viéc str dung nude sach va cic cong trinh vé sinh
trong nha trudng.

2. Lép s6 va theo doi tinh hinh strc khoé ctia HS, kip thoi so c4p ctru céc ca dm dau,
bénh tat hodc'bj tai nan. Hang nim td chirc mot s6 budi néi chuyén vé sirc khoé, vé sinh
(c6 thé phéi hop véi cac co quan CM). Phy trach cong tic GDSKSSVTN ctia nha truong.
Xay dung ké hoach ting cudng céc bién phép phong chéng dich, nhét 1a dich Covid19,
bénh bach hiu, sdt xuit huyét...

3. Quén ly tbt co s& vat chit duogc trang bi, tham muu véi linh dao mua thém thudc,
thanh 1y thubc qué han, mua sim céc trang thiét bi can thiét va céc hoat déng khac lién
quan dén viéc chidm séc sirc khod ban ddu cho HS. C6 sb cép phét thuéc hang ngay va sb
theo doi HS xuéng didu trj tai phong y té hodc chuyén di tuyén trén.

) 4. Nhitng truong hop cin thiét méi cho HS nim tai phong y té; chu yéu sau khi SO
cip cliu on dinh cho HS phai tr& lai phong hoc ngay. Nhiing trudng hop can cho HS ra vé
hodc chuyén 1én tuyén trén phai bao 1anh dao truc méi dugc thyc hién.

§. Hang théng théng !(é ve‘; bdo cao tinh hinh st dung thubc, ho tén CB, GV, NV,
HS xuodng phong y té va sb 1an didu tri cia CB, GV, NV va HS cho HT.

) 6. Chiu trach nhiém chinh trong céng tic bao hidm y t&, bao hiém than thé va nuéc
uong cua HS (c6 thé phdi hop véi NV tha quy). *

Diéu 15. Nhin vién thw vign

1. Bén ding gid, lam viéc theo gio hanh chinh; xin phép nghi vi i do ddt xuét thi
béo cdo lanh dao truc dé xem X€t, phan cong ngudi lam thay. Thong bao va niém yét noi

quy thu vién, lich cong tac trong tudn. Chju trach nhiém quéan ly, bdo quan toan dién ho so,
o 8¢ vat chat, sich, bao, may tinh, thiét bj dugc trang bi cho thu vién.

2. Phy trach cong téc cép phét thé thu vién cho HS 16p 10 hang nidm theo chi dao
clia nha trudng (phéi hop véi TKHD, bd phan dir lidu cia nha truong). NV thu vién chiu
trich nhiém phdi hop v6i GV chi nhiém dé tham muwu cho HS dank, sach HS dugc cip
sach, vé theo quy dinh. ) '

3. Hang th{mg hodc mdi khi ¢6 sach méi vé, thdng bao thu muc, ndi dung cia sich
cho GV va HS biét dé sir dung. Thyc hién viéc gi6i thiéu sich hoac tac phdm hay cho HS
toan truong theo quy dinh d6i.véi can bd phu trach thu vién trudong hoc.

4. Nim va théng ké tinh hinh muon, doc sich cia GV va HS trong tirg thang, hoc
ky va nam hoc. Chiju trich nhiém trong viéc cho mirgn va thu hdi séch cho thu vién, néu
dé mét méc, huhoéng sach, thiét bi do sai sét trong quan ly phai chju trach nhiém bdi thuong

5. Tham muu cho HT viée xay dung ciing ¢ thu vién theo chuén quy dinh cia B.
Tham muu viée x4y dung va quén ly ti sdch gido khoa ding chung dé gitip d& HS ngheo,
kh6 khin, HS dién chinh sach, Xdy dung va duy tri hoat dong tu séch gido duc phap luat
trong nha trudng.... Phéi hop véi cong doan quan Iy va st dung bio c6 hiéu qua trong viéc
phuc vu cho CB, GV, NV va HS.

Dicu 16. Nhin vién thiét bi, phu trich phong may tinh, phong hoc b$ mon
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1. Phuc vu cho hoat dong day va hoc cua GV va HS ciing nhu sinh hoat tap thé cua
nha truong, cac doan thé. Trudng hgp c6 Nguyen Thi Lé (NV thiét bi) xin phép nghi vi li
do dot xuat thi bao c4o cho lanh dao truc d& xem xét, phén cong nguoi lam viéc thay.

2. Quan ly hd so méy va tinh hinh thuc t& cta ting may, thiét bi, dung cu, héa chét...
phuc vu giang day, hoc tap trong phong. C6 ké hoach bao tri hoat dong cho cac mdy tinh.
Tham muu cho HT viéc quan ly, sir dung may tinh va céc thiét bj khac. Mbi khi c6 su ¢b
vé dién, méay phai kip thoi sira chita hogic yéu ciu dem di stra chita & bao dam hoat dong
ca thiét bi, phong hoc dugce lién tuc.

3. Trong qua trinh sir dung may nhét 12 may photo coppy phéi ghi chép céc sb ligu,
dir kién day du, chinh xac dé bao c4o hoat dong hang théng va lam chung tir thanh quyét
toan, giai quyet cac vu vi€c sau nay.

4. Hb trg GV trong sir dung may chiéu, cac phuong tién day hoc hién dai, céc thiét
bi dung thao tic k¥ thuit.

5. T chirc thuc hién quy dinh ban giao may moéc, thiét bi trong cac phong sau mdi
tiét day gitra GV v6i GV, giita GV v6i NV thiét bi, gitta nhan vién thiét bi véi bd phén bao
v€ chit chg, rd rang (C& 50 ban giao).

Didu 17. Nhan vién phuc vu

1. Hoan thanh cong viéc v¢ sinh cac phong: HT, Ph6 HT, Cong ddan, Poan Thanh
ni€n, phong ché GV, phong hop, nha vé sinh khu GV, hanh lang c4c ddy phong lam viéc
va phong hop truéc khi truong hoat dong. Chudn bj trd, nuée chu ddo cho cac phong lanh
dao, phong chd va phong hop. #

2. Thyc hién céc yéu ciu lién quan phuc vu cho cic cudc hop, sinh hoat ciia trudong.

3. Lam viéc theo quy dinh 40 tiét/ tun nhung c6 thé bd tri thoi gian phii hop dé hoan
thanh cong viéc quy dinh.

Diéu 18. Ché d9 hi hop _
1. Hoi nghi can b, vién chirc, ngudi lao dong mdi nim 01 14n vao diu nim hoc.
2. Hoi dong truong hop 6 thang 01 1an.
3. Hop toan co quan mdi thang 01 lan.
4.T6 CM 02 tuan sinh hoat 01 14n.
5. Hoi déng thi dua — khen thuéng hop cubi ky I va cudi nam hoc.

Cac cugc hop dé trlen khai cac cong vén, Chi thi, Nghi quyét hoic hop dé giai quyet
nhitng cong viéc khén cép, hop Hoi dbng ky luét khong nam trong quy dinh cua diéu nay.

bidu 19. Nhiing vin dé lwu y chung

1. Céc qui dinh trén ddy méi néu nhirng vén d& co ban, cén thiét. Trong qua trinh
hoat dong cac bén lién quan s€ c6 nhirng qui dinh khéc cu thé hon. Hang nam, trong timg
hoc ky ¢6 thé c6 nhimg bd sung, diéu chinh khéc cho phu hop. -

- 2. Viéc danh gia, xép loai CB, GV, NV hang ndm ngoai nhu:ng quy dinh cu thé trén
con dua vao nhitng quy dinh cua Luft can by cong chirc - Ludt vién chuc hién hanh.

3. GV 1am vi¢c theo dinh muc ti€u chuén 17 tlet/tuan GV tép su, c6 con nhd dudi

12 thang tudi, kiém nhiém cac nhiém vu khac dugc giam tiét theo cac diéu 6,7,8,9,10,11
cta Thong tu 28. GV thuc hlen vuot tiét tidéu chudn (ké ca cac tiét quy ddi) dugce thanh toan
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thira gior theo quy dinh hién hanh. Vigc thanh toén bbi dudng HSG, phu dao HS yéu thuc
hién theo Quy che chi tiéu ndi bd nha trudng.

] ‘4. Lanh an, NV (trtr bao vé, GV phu trach né nép HS) 1am vi¢c theo quy dinh 40
tiét/ tuan. Cuy thé: )

- Buoi sang tir 7h00 dén 10 h30 phiit (hoc 4 tiét), 11h 15 phut (hoc 5 tiét).

. -Bubi chidu tir 13h30 dén 16h30 phut. Pugc nghi chiéu thir 7 hang tuin dé vé sinh,
sdp x€p lai phong lam viéc. ‘

5. Tat ca cac vién chirc trong co quan, ngoai nhitng nhi¢m vu cuy thé trén, con phai
tudn thu sy diéu dong, phan cong giai quyét mot sb cong viéc khac do HT yéu cau khi cin.

_ Chwonglll
TRACH NHIEM THI HANH

Diéu 20. Trich nhi¢m phd bién quy ché Iam viée B

Tét c4 cac b phan, thanh vién ciia nha trudng c6 trach nhiém phd bién, quéan triét,
thyc hién cac ndi dung ciia quy ché ndy sau khi quy ché dugc ky va ban hanh chinh thurc.
Diéu 21. Trich nhi¢m trién khai, don déc thyc hién.

1. Céc thanh vién lanh dao, 1anh dao cac doan thé, b phén, Ban dai dién CMHS ¢6
trach nhi¢m trién khai, don ddc, phéi hop thyc hién quy ché nay.

2. Quy ché 1am viéc dugc thong qua tai hoi nghi CB — VC — NLP hang ndm va c6
hi¢u lyc sau khi Hoi nghj biéu quyét théng qua theo nguyén tic da sé va duoc HT ky ban
hanh, céc thanh vién trong nha trudng cin cir theo chirc néng, nhiém vy dugc giao dé thi
hanh.

Noi nhén:

- 86 GD&DT: (bdo cdo);

- Cdc t6 chikc doan thé: phoi hgp thyc hién;
- CB, GV, NV co quan: thuc hién.

13



- Muyc 6.1. Phé hiéu truéng H Thanh Hién: tir “Quan 1y” viét hoa diu dong.

-Piéu 7. T4 truéng & muc 2 Sira “Quén ly va td chirc tt cac budi sinh hoat CM cuia td
theo quy dinh, ding tinh thin dbi méi. T chirc kiém tra hd so, thim dinh gido an/ke
hoach bai day, d& kiém tra cia cac thanh vién trong t6” thanh “Quan ly va tb chirc bt cac
budi sinh hoat CM cua td theo quy dinh, dng tinh thin d6i méi. To chirc kiém tra h so,
phan cong t5 phé phu trach nhém chuyén mén thdm dinh g1a0 an/ké hoach bai day, d&
kiém tra ctia cac thanh vién trong tirng nhém chuyén mén.’

- Piéu 7. T4 truéng & muc 4 sira “phan cong giang day va danh gia thi dua, nhén xét danh
gia vién chirc” thanh “tham muru phin cong gidng day va danh gié thi dua, nhan xét danh
gié vién chuc”

- Dléu 9. Gido vién & muc 4 sira “GV bg mén dwoc lanh dao nha truong hodc T6 triedng,
16 phé, nhém trudng phu trdch bé mon phdn cong ra dé kiém tra chung ndp cho lanh dao
hodic Té trudng ding thoi han quy dinh; ra dé dung theo yéu cdu ma T6, nhém da thong -
nhdt trong sinh hoat CM, ddy @i ddp dn, biéu diém (khong ra nhitng bai dd dugc day o
cdc lop hoc thém)” thanh “ GV by mdn dugc lanh dao nha truong hodc T4 trudng, to
phé, nhém trudng phy trach b moén phén cong ra dé kiém tra chung ndp cho lanh dao
hoic To trudng, t6 pho phy trach mon ding thoi han quy dinh; ra dé dung theo yéu cau
ma T, nhom' 34 thong nhit trong sinh hoat CM, day du dép 4n, biéu diém (khong ra
nhitng bai d3 dugc day & cac 16p hoc thém)”.
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